Priloha €. 1 Organiza¢ného poriadku Mestského Uradu Brezova pod Bradlom

Popis ¢innosti organizaénych utvarov Mestského uradu Brezova pod Bradlom

1. Oddelenie vnutornej spravy

Referat vnutornej spravy

zabezpecCuje komplexné spracovanie materialov mestského zastupitelstva a ich distribuciu pre
adresatov a zodpoveda za ich formalnu Upravu a uplnost,

zodpoveda za zverejiiovanie materialov na zasadnutia mestského zastupitelstva na webovej stranke
mesta a za ich v€asnu aktualizaciu,

pripravuje a organizaCne zabezpecuje zasadnutia mestského zastupitelstva,

v spolupraci s jednotlivymi organizaénymi Utvarmi spracuiva spravy pre poslancov,

vedie komplexnu agendu mestského zastupitelstva v zmysle prislusnych predpisov,

vedie centralnu evidenciu uzneseni mestského zastupitel'stva a zabezpecuje rozpracovanie a kontrolu
plnenia tychto uzneseni a vSeobecne zavaznych nariadeni,

spracovava zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitelstva, vedie ich evidenciu a zabezpecuje
archivaciu,

vedie evidenciu organov mesta a evidenciu Ucasti poslancov a ¢lenov komisii na zasadnutiach
mestského zastupitelstva,

zabezpecCuje archivaciu vSetkych materialov tykajucich sa mestského zastupitefstva a komisii
mestského zastupitelstva,

zabezpecuje a vybavuje v stlade s platnym VZN ziadosti o informacie podla zakona €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam,

vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mesta, uzneseni mestského zastupitelstva, platnych
internych predpisov, zabezpecuje ich aktualizaciu a zverejfiovanie na spoloénom serveri,

vykonava spravu uUstrednej registratury mestského uradu,

pini Ulohy na Useku volieb a referenda, najma vedie staly zoznam voli¢ov a s tym suvisiacu agendu
pri zabezpecovani volieb, referend a hlasovani obyvatelov, organizaéne zabezpecuje vykon volieb a
referend, navrhuje organom mesta pocty volebnych obvodov a poéty poslancov pre volby do organov
samospravy mesta, navrhuje primatorovi mesta volebné okrsky a volebné miestnosti, organizuje
pripravu volebnych komisii a zapisovatelov volebnych komisii,

zabezpecuje ulohy spojené so s¢itanim obyvatelov, domov a bytov,

metodicky riadi, koordinuje a zabezpecuje plnenie uUloh na useku pripravy na obranu, ochrany
utajovanych skuto€nosti, krizového riadenia, BOZP a ochrany pred poziarmi, pripravu zamestnancov
mesta vo vymedzenych oblastiach,

zabezpecuje a pini ulohy mesta ako subjektu hospodarskej mobilizacie,

zabezpecuje pripravu zamestnancov, jednotiek civilnej obrany a obyvatelstva mesta k civilnej obrane;
prijima oznamenia o konani verejnych zhromazdeni na Uzemi mesta,

zabezpecuje doru€ovanie verejnou vyhlaSkou na zaklade Ziadosti Statnych organov, institucii,

rieSi priestupky v zmysle zdkona o ochrane nefajCiarov a zakona o drzani psov,

spolupracuje s okresnym sudom pri realizacii trestu povinnej prace odsudenych ob&anov,

sleduje ponuky na vzdelavanie v samosprave a nasledne zabezpeluje zamestnancom mesta
vzdelavanie formou Skoleni, seminarov, tréningovych cviceni,

kompletizuje odbornu literatiru, sleduje legislativu z oblasti samospravy, preneseného vykonu Statnej
spravy a nasledne informuje prisluSnych zamestnancov o legislativhych zmenach, ktoré sa tykaju ich
Cinnosti.

Matriény arad

zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy podla zadkona &. 416/2001 Z. z. o prechode pbésobnosti
z organov Statnej spravy na mesto,

vedie matriku podla zakona NR SR ¢&. 154/1994 Z. z. a vyhlaSky MV SR €. 302/1994 Z. z.,

vedie rodnu, sobadnu a umrtnu knihu podla osobitnych predpisov,

vykonava vsetky zaznamy do matrik,

vydava vypisy z matrinych knih,

vyhotovuje osved&enia o pravnej spdsobilosti na uzavretie manZelstva v cudzine,



* pripravuje a posudzuje doklady na uzavretie manzelstva pred organom cirkvi alebo nabozZenskej
spolo¢nosti,

* pripravuje vykonanie obradu uzavretia manzelstva pred organom S$tatu a zu&astfiuje sa sobasneho
obradu,

* plni oznamovaciu povinnost o matri¢nych udalostiach a nastatych zmenach prislusnym organom
podla osobitnych predpisov,

* vykonava a zabezpeduje vietky potrebné matri¢né ukony v matricnom programe DIVES a REGOB,

* pripravuje a prostrednictvom Zboru pre obclianske zaleZitosti koordinuje a zabezpecuje vykon
obd&ianskych obradov a slavnosti.

Referat evidencie obyvatelov

* plni ulohy na useku evidencie obyvatelov a poskytuje Udaje z evidencie obyvatelstva podla osobitnych
predpisov,
* plni ulohy mesta podla osobitného predpisu na useku registra adries.

Referat osvedc¢ovania

* osvedCuje podpisy na listinach a listiny, vedie knihu na osved&enie podpisov v zmysle osobitného
predpisu (zakon ¢. 599/01 Z. z.).

Referat podatelne

* vedie spisovu agendu celého mestského Uradu v elektronickej podobe,

* prijima a eviduje doSlu postu do centralneho registratirneho dennika,

* rozdeluje doslu poStu pre jednotlivé organizacné utvary a tlaci zoznamy prijatej a odoslanej posty,
* prijima na odoslanie postu od jednotlivych organizanych Utvarov a zabezpecuje jej expediciu,

* zabezpecuje styk s postou.

Referat registratury a archivnictva

* vypracovava a aktualizuje registraturny plan a registratirny poriadok,

* zabezpecCuje archivaciu pisomnosti a vykonava starostlivost o archivne dokumenty,

* obstarava, eviduje, archivuje a likviduje peciatky pouzivané mestom,

* metodicky usmerfiuje zamestnancov mesta na Useku spravy registratary,

+ zodpoveda za vSetky odborné &innosti slvisiace so spravou registratary MsU, vratane &innosti
registraturneho strediska a pripravy vyradovacieho konania,

* riadi registraturne stredisko a zodpoveda za jeho €innost,

« pripravuje navrhy na vyradenie pisomnosti podfa znaku a doby ulozenia z registratirneho strediska,
vratane Specialnych druhov zaznamov,

* vyhotovuje ro€ny zoznam spisov a menny register,

* zabezpeCuje vyradovanie registratirnych zaznamov, vyhotovuje zoznam spisov urenych na
vyradenie, ako aj navrh na vyradenie spisov.

Kancelaria primatora

* vedie a aktualizuje adresar pravnickych a fyzickych oséb pre potreby pisomnej koreSpondencie

primatora a prednostu uradu,

* vedie a eviduje posty primatora, zodpoveda za spravnu aplikaciu platného registratirneho poriadku,

* organizuje a pripravuje vSetky porady a rokovania u primatora, podla potreby vyhotovuje zapisy,

* sleduje terminy plnenia uloh uloZenych primatorom a sumarizuje tieto ulohy,

* zodpoveda za organizaCno - technické a materialne zabezpecenie prijatia oficialnych navstev a
partnerov mesta,

* zabezpeluje harmonogram rokovani a navstev primatora,

»  zabezpedCuje nakupy v ramci rozpoctu reprezentacné,

* zabezpedluje u€ast zastupcov mesta na oslavach, pietnych, pamatnych a Sportovych podujatiach.



2. Oddelenie socialne, Skolstva, kultury a projektov

Referat socialnej starostlivosti

vykonava socialne poradenstvo a terénnu socialnu pracu pri rieSeni socialnych problémov
jednotlivcoy, rodiny, skupiny a komunity,

zabezpecuje spolupracu v ramci kompetencii oddelenia s organmi a institiciami mesta, organizaciami
v zriadovatelskej pOsobnosti mesta, ostatnymi organizacnymi Gtvarmi a oddeleniami mesta, s vy3Sim
uzemnym celkom, organmi $tatnej a verejnej spravy,

navrhuje zriadovanie zariadeni socialnych sluzieb podla moznosti a potrieb mesta,

podiela sa na vyhladavani ob&anov, ktorym treba poskytnut socialnu pomoc,

vedie agendu a spracovava podklady k uzatvoreniu zmluvy o poskytovani stravovania pre déchodcov,
vedie evidenciu deti, u ktorych je nariadena ustavna vychova,

vykonava Setrenia v domacnosti deti a pInoletych fyzickych osbb, u ktorych je ohrozeny psychicky,
fyzicky alebo socialny vyvin,

vykonava socialnu kuratelu a podiela sa na spracovani a plneni planu socialnej prace s dietatom,
vykonava socialne poradenstvo v oblasti rieSenia nepriaznivej socialnej situacie spdsobenej
nepriaznivym zdravotnym stavom,

vedie ucelenu agendu potrebnu k vydaniu rozhodnutia o odkazanosti na socialnu sluzbu,

vedie ucelenu agendu potrebnu k poskytnutiu jednorazovej davky v hmotnej nudzi alebo jednorazovej
finanénej pomoci,

poskytuje obanom pomoc pri zabezpe€ovani pristresia,

spolupracuje s dennym centrom,

spolupracuje s organizaciami pracujucimi v socialnej oblasti na Uzemi mesta,

spracovava spravy pre potreby sudu, exekutorské urady a organy ¢inné v trestnom konani, vedie ich
evidenciu a archivaciu,

vykonava ¢innost osobitného prijemcu za mesto Brezova pod Bradlom v socialnej oblasti /rodinné
pridavky, déchodky, davky v hmotnej nadzi/,

plni funkciu organizatora pracovnej ¢innosti ob&anom v hmotnej nudzi v zmysle zdkona o hmotnej
nudzi,

sleduje aktivne opatrenia na trhu prace v zmysle zakona o sluzbach zamestnanosti, vypracovava a
predklada ziadosti na prispevky.

Referat Skolstva, mladeze a Sportu

spolupracuje pri priprave vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti Skolstva,

vykonava $tatnu spravu v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdeldvania maloletého
alebo vo veciach zanedbavania starostlivosti o povinnu Skolsku dochadzku,

vykonava Statnu spravu v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol riaditel
zakladnej Skoly a Skolského zariadenia,

kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania
8kl a Skolskych zariadeni,

vydava organizaéné pokyny pre Skoly, Skolské zariadenia na prislusny Skolsky rok, ktoré maju
pedagogicko-organizany charakter a poskytuju informacie a odporucania ako pracovna pomécka pri
organizacii prace v Skolach a skolskych zariadeniach,

poskytuje odborni a poradensku €&innost Skolam a Skolskym zariadeniam a pravne poradenstvo
riaditelom,

v spolupraci so vzdelavacimi institiciami zabezpecuje a koordinuje dalSie vzdelavanie pedagogickych
zamestnancov,

zvolava pracovné stretnutia riaditelov $kél a Skolskych zariadeni,

spolupracuje s vedenim zakladnych Skél, materskych Skél, zakladnej umeleckej Skoly a centra
volného &asu, podfa pedagogicko-organizanych pokynov konzultuje, odporuc¢a a kontroluje jednotlivé
pokyny a ulohy pre skvalitnenie vychovy a vzdelavania,

pripravuje podklady a materialy vo veciach: zaradovania, vyradovania, zriadovania, zruSovania a
zmien zakladnych 3kél do siete $kél a Skolskych zariadeni,

pripravuje materialy a uskutoCriuje priestupkové konanie vo veciach zanedbavania starostlivosti o
povinnu Skolski dochadzku ziaka,



kontroluje dokumentaciu kruzkovej Cinnosti suvisiacej s financovanim zaujmovej &innosti zZiakov
prostrednictvom vzdelavacich poukazov,

pripravuje vyberové konania na riaditelov $kél a Skolskych zariadeni,

podava pribezné hlasenia o zmenach v obsadeni funkcii riaditelov a ich zastupcov, zmeny nazvu,
adresy 8koly, na zaklade rozhodnutia Ministerstva $kolstva a UIPS,

podiela sa na priprave a koordinuje tvorivé projekty deti MS a Ziakov ZS,

zuc€astiuje sa metodickych dni a otvoreného vyucovania $kol a Skolskych zariadeni,

informuje verejnost o Cinnosti $k6l a Skolskych zariadeni mesta prostrednictvom ¢&lankov
zverejiiovanych v regionalnej tlaci.

Referat rozvoja a projektov

monitoruje vSetky zdroje — (projekty, fondy, granty) finanénej alebo inej podpory na uzemi SR,
zodpoveda za riadenie, planovanie a koordinaciu postupu jednotlivych etap projektov realizovanych
mestom,

spolupracuje so zdruzeniami posobiacimi v regidbne zameraného na regionalny rozvoj a cestovny ruch,
spracovava Ziadosti o nenavratny finanény prispevok (NFP), Ziadosti o platbu, monitorovacie spravy,
zmeny a ostatné ¢innosti v ramci prideleného projektu a zodpoveda za ich vypracovanie,

komunikuje s ministerstvami a inymi institiciami k projektovym zamerom a ziadostiam o NFP,
zabezpeCuje podklady pre aktualizaciu programu hospodarskeho a socialneho rozvoja
samospravneho kraja,

zabezpecCuje vypracovanie programu hospodarskeho a socialneho rozvoja, koncepcie rozvoja
cestovného ruchu,

zabezpeduje napinanie koncepcie cestovného ruchu regiénu Trenéin a koncepcie cestovného ruchu
pre potreby mesta s previazanim na dalSie uzemie,

navrhuje spracovanie projektovych zamerov podfa vyhlasenych vyziev, dotacnych systémov a inych
zdrojov,

poskytuje odbornt pomoc pri priprave operaénych programov,

zabezpecuje podklady a vypracovanie technickych Stadii a poradenstvo pri ich tvorbe,

poskytuje konzultacie obéanom a podnikatelskym subjektom zo Strukturalnych fondov, narodnych a
nadnarodnych zdrojov,

spolupracuje so subjektmi podieflajucimi sa na zabezpecovani regionalneho rozvoja a cestovného
ruchu,

vypracovava projekty, ciefom ktorych je ziskanie finanénych prostriedkov pre rézne oblasti,
vypracovava ziadosti o nenavratny financny prispevok z rezortov a nadacii vypisanych vyziev v ramci
grantovych schém,

navrhuje projektové zamery mesta.

Referat kultury

zabezpecuje a realizuje kulturne podujatia, vzdelavacie podujatia, programové a produkéné ¢innosti v
kulturnych zariadeniach,

rozpracuva navrhy priestorového rieSenia a vytvarného dotvorenia vystav alebo vytvarného dotvorenia
kultarnych podujati podla koncepcie vytvarnej studie formou realizacnych projektov,

zabezpecuje a organizuje kultirno — spolo€enské podujatia v meste,

dojednava zmluvné podmienky na zabezpecenie kulturno - spolo¢enskych podujati,

zabezpecuje predaj vstupeniek na kulturne predstavenia,

vedie a zodpoveda za priruénu pokladriu kultary, zabezpeduje kompletné zuctovanie trzieb a ich odvod
do pokladne mesta v zmysle smernic,

sleduje ponuky programov agentur, overuje podmienky pre zabezpec€enie nakupovanych programov,
dojednava zmluvné podmienky, pripravuje podklady pre zmluvy,

pripravuje a zostavuje plan kultirno — spolo€enskych a Sportovych podujati v kratkom i dlhodobom
horizonte vratane pripravy rozpoctu,

navrhuje usporiadanie novych podujati a zabezpecuje ich priebeh, pripravuje organizacné i textové
scenare k podujatiam, oslovuje potrebné osobnosti alebo institicie potrebné pre spolupracu pre
realizaciu jednotlivych podujati, zaroveh zabezpeluje a predklada veducemu oddelenia vsetky
podklady na ich zrealizovanie (navrh na objednavky, autorské zmluvy, ...),



zabezpecCuje nalezitosti spojené s organizaciou c&innosti umeleckych kolektivov, zabezpecuje
propagaciu a poskytuje informacie zaujemcom o vystupenie tychto suborov, dojednava podmienky
vystupeni a predklada podklady na fakturovanie vydavkov spojenych s vystapenim,

zuc&astiiuje sa ako organizator na usporiadani kultirnych a Sportovych podujati mesta,

pripravuje a realizuje Sportové podujatia a spolupracuje pri priprave a organizovani Sportovych
podujati realizovanych inymi subjektmi,

koordinuje usporiadanie jednotlivych kultirnych a Sportovych podujati realizovanych na izemi mesta,
pripravuje podklady ohfadom kultury a Sportu na webovu stranku mesta vratane vysledkov z
jednotlivych Sportovych podujati,

spolupracuje s jednotlivymi Sportovymi oddielmi, klubmi pésobiacimi na Uzemi mesta,

pripravuje navrhy a v ramci moznosti realizuje vyrobu a tla€ pozvanok, vstupeniek, propagacnych
letacikov a inych materidlov k programom,

zabezpecCuje aktualnu fotodokumentaciu vSetkych vyznamnych podujati usporiadanych mestom,
stara sa o zriadovanie a udrzanie fotoarchivu, materialy poskytuje novinam, zabezpecuje podklady
pre slavnostné zapisy do kronik, matriku a dalSich poziadaviek mesta.

Mestska kniznica

zabezpecuje knihovnicku pracu, poskytuje bibliografické informacie a faktografické informacie,
denne eviduje zakladnu dokumentaciu o vypozi¢kach na zverenom Useku (evidencia Citatelov, zapis
vypoziciek do evidenénych listov), vedie dennik o ¢innosti kniznice,

manipuluje s kniznicnym fondom, ochrarfiuje ho a udrziava v poriadku, navrhuje, sumarizuje a
predklada zoznam knih na vyradenie,

zodpoveda za ochranu knizniéného fondu, urguje vratenie vypozi¢anych knih, zasiela upomienky,
urcuje vySku nahrady za poSkodené a stratené knihy podla vypoziéného poriadku,

vybera poplatky za zapisné, upomienky, poplatky za stratené a poskodené knihy,

katalogizuje prirastky celého knizniéného fondu prostrednictvom knihovnickeho programu Clavius,
vedie evidenciu novin a ¢asopisov,

podla zaujmu $kél zabezpeduje exkurzie a kolektivne formy prace v detskom oddeleni,

podiela sa na besedach so spisovatelmi,

vedie a zodpoveda za priru¢nu pokladriu kniznice,

zabezpecuje propagaciu ¢innosti kniznice, zabezpecuje v kniznici propagaciu podujati usporiadanych
mestom,

pripravuje navrhy, samostatne vypracovava projekty tykajice sa podpory knizni¢nej innosti,
pripravuje informacné vystupy pre celoslovenské a lokalne meédia tykajuce sa aktualneho diania v
meste v réznych oblastiach spolo¢enského diania.

3. Oddelenie financii a majetku

Referat rozpoctu

zostavuje navrh rozpoc¢tu mesta vratane programového rozpoctu v spolupraci s ostatnymi oddeleniami
mestského uradu, priCom dodrziava rozpoctovu a funkénu klasifikaciu,

zabezpeCuje v spolupraci s ostatnymi oddeleniami mestského Uradu financovanie uloh a
hospodarenie mesta a nim riadenych organizacii v sulade s rozpoctovymi pravidlami a ostatnymi
predpismi upravujucimi rozpoctové a finanéné hospodarenie,

pripravuje navrhy na zmenu rozpoCtu a zabezpecuje ich realizaciu, navrhuje dispozicie s rozpo¢tovymi
rezervami, vedie evidenciu o schvalenych zmenach rozpoctu,

zabezpecuje kontrolu plnenia rozpo&tu mesta, vypracovava spravy o plneni rozpodtu,

zostavuje danové priznanie k dani z prijmov pravnickej osoby a dodrziava zakon €. 595/2003 Z. z. o
dani z prijmov.

Referat uctovnictva

zostavuje individualnu uctovnu zavierku, konsolidovanu uctovnu zavierku, formulare vzajomnych
vztahov,
zostavuje zavere€ny ucet mesta, monitorovaciu a hodnotiacu spravu, konsolidovanu vyroénu spravu,



prostrednictvom rozpoctového informaéného systému RIS.SAM v sprave MF SR poskytuje potrebné
Udaje o hospodareni mesta Ministerstvu financii SR,

koordinuje a spracovava udaje v sucinnosti s metodikom Dariového uradu Trencin pre mesta a obce,
navrhuje a vykonava dispozicie s rezervnym fondom a ostatnymi fondami mesta,

vykonava zakladnu finanénu kontrolu zmlay, prijmov a nim spravovanych vydavkov,

vedie uctovnictvo podla platnej uctovnej osnovy a zostavuje uctovné a finanéné vykazy mesta,

vedie uctovnictvo o pohybe majetku mesta,

vedie Uétovnl evidenciu a prehlad pohladavok a zavazkov za MsU,

zabezpecuje ulohy tykajuce sa zriadovania uétov v pefiaznych ustavoch, dispoziéného opravnenia,
podpisovych vzorov a inych uloh uréenych pravnymi predpismi a pokynmi pefiaznych ustavov,
obstarava platobné a zucCtovacie styky, bankové dispozicie a prevody finanénych prostriedkov,
vykondava kontroly bankovych dokladoy,

zabezpeduje prevody finan€nych prostriedkov medzi u¢tami mesta,

vykonava terminované obchody s volnymi disponibilnymi finanénymi prostriedkami,

vykondava kontrolu a vyuctovanie cestovnych nahrad,

spolupracuje s auditorom pri vykonavani auditorskych sluzieb a priprave podkladov k individualnej a
konsolidovanej u¢tovnej zavierke,

spolupracuje s kontrolnymi organmi pri vykone kontroly a to tak internej ako aj externej,

zabezpecuje Uverovu politiku mesta, sleduje Uverovu zatazenost a spracuva podklady,

eviduje zmluvy, ktoré su podkladom pre vznik finanénej operacie, zabezpecuje Uhrady vyplyvajlice zo
zmluvnych vztahov,

spolupracuje pri jednotlivych projektoch mesta z EU, pripravuje podklady potrebné k vyuétovaniu
projektov a uctuje vSetky realizované projekty,

zabezpecuje prace suvisiace s aplikaciou zakonov o uctovnictve a Statistike,

zabezpeluje prace suvisiace s poskytnutymi dotéciami a transfermi mestu, ich evidenciu a
zabezpecenie ich vyucétovania v zmysle platnych predpisov a smernic,

zabezpecuje finanéné zuctovanie dotacii preneseného vykonu §tatnej spravy zo statneho rozpoctu,
pripravuje zmluvy o UCelovych dotaciach poskytnutych mestom pre pravne subjekty, ich kontrola a
zuctovanie,

zabezpecuje prace suvisiace s konsolidaciou mesta a konsolidovanymi uétovnymi jednotkami,
zabezpecuje inventarizaciu uctov podla hlavnej knihy,

zabezpecluje koordinaciu prac pri inventarizacii uétov a fyzickej inventarizacii majetku, vystavuje
objednavky na zaklade poZiadaviek veducich organizaénych utvarov,

zodpoveda za plan tvorby a Cerpania socialneho fondu za prislusny rozpoctovy rok, pripravuje
rozpocCet socialneho fondu, zodpoveda za €erpanie socialneho fondu,

pripravuje rozhodnutia o udeleni individualnej licencie na prevadzkovanie hazardnych hier
prostrednictvom vyhernych pristrojov, zmeny individualnych licencii, vydava stanoviska na
prevadzkovanie stavkovych kancelarii, videohier, ruliet v zmysle zakona o hazardnych hrach.

Referat pokladne

vedie uctovnictvo na Useku pokladne za mesto a vykonava s tym suvisiace vSetky pokladni¢né
operacie a inventarizaciu pokladnic v zmysle platnych predpisov,

vedie uctovnictvo na Useku likvidacie faktur, vystavuje odberatel'ské faktury a eviduje ich,

eviduje a sleduje uhrady vystavenych faktur,

zabezpecuje pokladniénu agendu, cestovnych uétov a pod., prijimanie platieb,

uctuje a kontroluje agendu poplatkov s jednotlivymi oddeleniami mesta.

Referat miezd a personalistky

Vybavuje komplexnd mzdovu a personalnu agendu zamestnancov mesta pri priprave a zabezpecovani vykonu
individualnych pravnych aktov:

agendu pracovnych zmllv, dohéd o vykonani prace mimo pracovného pomeru,

agendu zmlav na vykonavanie Cinnosti zameranych na vzajomnu spolupracu a koordinaciu napr.
zmluvy o spolupraci,

spracovanie odvodov, danovych hlaseni a prehladov roéného zuctovania dane, dafiového bonusu,
vypocitava a eviduje nemocenské davky a nahrady prijmu pri doCasnej pracovnej neschopnosti,
eviduje prekazky v praci,



agendu registraénych listov a evidencnych listov dochodkového zabezpecenia,

spracuva vykazy pre zdravotné poistovne a Socialnu poistoviiu a zabezpecuje Standardnu
komunikaciu s tymito institaciami,

spracovanie Statistickych vykazov tykajucich sa mzdovej agendy,

eviduje a spracovava zrazky zo mzdy, poistné zmluvy, exekucie a pod.

eviduje mzdové listy, potvrdenia o zdanitelnej mzde,

eviduje zmluvy o doplnkovom déchodkovom poisteni zamestnancov, mesacne spracovava vykazy a
sleduje zmeny v zakone o DDP a starobnom déchodkovom sporeni,

vystavuje potvrdenia na ucely socialnych davok a podpory v nezamestnanosti,

vyhotovuje zapoctové listy zamestnancov,

eviduje exekucie a vykonava povinnosti vyplyvajuce pre su€asnych, ale i byvalych zamestnavatelov,
oznamovacia povinnost sudnym exekutorom,

vystavuje potvrdenia pre sudy ohladom vyZivovacej povinnosti, ale i pre bankové indtitucie podfa ich
Specifikovanych poziadaviek,

nahlasuje volné pracovné miesta na UPSVaR, zverejfiovanie volnych pracovnych miest,
zabezpecuje Skolenia BOZP,

zabezpecCuje mesacné uzavierky Ciastkové i sumarne,

vedie agendu vyplacania prispevkov na stravu zamestnancov,

vypracovava podklady k zau&tovaniu miezd a odvodov — rozpis podla poloziek rozpoctovej klasifikacie
a stredisk,

komplexne vedie agendu Statistik v mzdovej oblasti,

v stanovenych terminoch vypracovava a predklada Statistické vykazy za prislusné oblasti Cinnosti,
Qripravuje vyberové konania, zverejhiuje volné pracovné miesta, nahlasuje volné pracovné miesta na
UPSVaR.

Referat miestnych dani a poplatkov

vykonava spravu miestnych dani a miestneho poplatku ako spravca dane a to dafi z nehnutelnosti,
dan za psa, daf za uzivanie verejného priestranstva, dan za ubytovanie, darn za predajné automaty a
nevyherné hracie pristroje a miestny poplatok za komunalne odpady a drobné stavebné odpady (dalej
len ,poplatok®),

vykonava evidenciu a registraciu danovych subjektov na zaklade oznamovacej povinnosti danovnikov,
overuje podklady pre spravne a Uplné zistenie miestnej dane,

vykonava dafiové konanie a vyrubovacie konanie, vydava rozhodnutia na zaplatenie dane na
jednotlivé dane a poplatky, vykonava odvolacie konanie o riadnych opravnych prostriedkoch a konanie
o mimoriadnych opravnych prostriedkoch,

vykonava evidenciu dani a poplatku, vratane vysporiadania darfovych nedoplatkov, vykonava
zabezpecCenie pohladavok zaloznym pravom, vykonava miestne zistovanie a dariovu kontrolu,
kontroluje v€asnost' plnenia dahovej povinnosti, zasiela vyzvy na zaplatenie dane, vykonava alebo
zabezpecluje vymahanie dafiovych nedoplatkov,

pripravuje rozhodnutia na vyrubenie sankcii, pokut a urokov z omeskania,

pripravuje rozhodnutia na povolenie splatok a odklad platenia dane,

vykonava prace suvisiace s miestnym zistovanim, kontrolnou &innostou, vyrubovacim konanim,
odvolacim konanim,

zabezpecuje evidenciu platieb, ulav, preplatkov a nedoplatkov,

zabezpecuje evidenciu nevymozZzitelnych dafiovych nedoplatkov, odpis nevymozitefnych pohfadavok,
zistuje porusenie povinnosti dafovych subjektov,

vyhotovuje podklady pre exekuéné konanie,

prihlasuje pohladavky do dedi¢ského konania,

vypracovava a prihlasuje pohladavky do konkurzu a reStrukturalizacie spravcom konkurznej podstaty,
vydava rozhodnutie na zriadenie zalozného prava,

vedenie operativnej evidencie a rozuc¢tovanie miestnych dani podla jednotlivych druhov dane,
spracovavanie a predkladanie Statistickych hlaseni o miestnych daniach, spracovavanie a
predkladanie navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni mesta o miestnych daniach a miesthom
poplatku,

vydava potvrdenia o dafiovom subjekte pre socialne ucely,

vyhotovuje ro€ny vykaz o dani z nehnutelnosti pre Ministerstvo financii SR,

vykonavanie ro¢nej uzavierky miestnych dani a poplatkov,
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vedie evidenciu dane za ubytovanie a polroéné vyuctovanie dane za ubytovanie,

vedie evidenciu nevyhernych hracich pristrojov a predajnych automatov, pripravuje rozhodnutia na
dani za uzivanie verejného priestranstva,

vykonava evidenciu psov v meste, vydavanie rozhodnuti,

vykonava kontrolnu €innost a rieSi podnety ob&anov v spolupraci s Mestskou policiou — evidencia a
platenie dane za psa,

kontrolna a vyhladavacia €innost poplatnikov na poplatok za komunalne odpady,

pripravuje rozhodnutia na poplatok,

spracovanie zoznamov dafiovych diznikov, ktory sa zverejiiuje na webovej stranke mesta.

Referat evidencie majetku

komplexné zabezpecenie evidencie hnutelného a nehnutefného majetku,

koordinacia Cinnosti suvisiacich s inventarizaciou majetku mesta a organizacii v zriadovatelskej
pdsobnosti mesta,

vedie evidenciu majetku mesta, vykonava inventarizaciu hospodarskych prostriedkov,

spolup&sobi pri predaji alebo likvidacii prebytoéného neupotrebitelného majetku.

4. Spoloény obecny urad

Referat spoloéného obecného uradu

vydava rozhodnutia o stavebnom zamere,

vybavuje ohlasenia,

overuje projekty stavby,

vydava kolaudac¢né osvedcCenia a overuje dokumentaciu skutoéného zhotovenia stavby,
povoluje do€asné uzivanie stavby,

povoluje pred€asné uzivanie stavieb,

poskytuje sucinnost’ stavebnému inSpektoratu pri vykone jeho uloh,

eviduje udaje v registri vystavby,

spolupracuje s obecnou policiou a s obcami v stavebnom obvode pri sledovani stavebnej Cinnosti
a stavebno-technického stavu stavieb v obci,

preskumava spdsobilost stavby na uZivanie,

podava podnet stavebnému inSpektoratu na vykonanie Statneho stavebného dohladu.

Referat vystavby, uzemného planovania a stavebny urad

zabezpecCuje odbornu ¢innost v oblastiach investicii mesta, vystavby, investorskej a inzinierskej
¢innosti a stavebného poriadku,

zabezpecuje odbornu €innost' v oblasti tvorby Zivotného prostredia: ochrany vod, ochrany ovzdusia,
ochrany prirody a krajiny, posudzovani vplyvov na Zzivotné prostredie, odpadového hospodarstva a
dopravy,

koordinuje Cinnosti pri Udrzbe verejnej zelene a separacii odpadov, zabezpecuje odborné &innosti v
oblasti uzemného planovania a zodpoveda za dodrziavanie Uzemného planu mesta,

spolupracuje pri spracovavani rozvojovych projektov, zabezpecCuje spracovanie zastavovacich studii
a projektov pre investi¢né akcie mesta,

zabezpecuje pre vlastné investicie stanoviska a vyjadrenia dotknutych institlcii a organov Statnej
spravy k projektom pre prislusné rozhodnutia - s Uzemné rozhodnutia, stavebné povolenia,
vodopravne rozhodnutia, dopravné rozhodnutia, rozhodnutia Pamiatkového uradu, Uradu verejného
zdravotnictva, Krajského uradu Zivotného prostredia a pod.,

zabezpecuje pripravu podkladov technickych €asti zmluv, objednavok na projekéné a stavebné prace
a ich fakturaciu,

zabezpecluje kontrolu realizacie investi€nych projektov — spolupodielanie sa na odovzdavani
staveniska, vytyCovani inzinierskych sieti, kontrola realizovanych prac, zu€astfuje sa kontrolnych dni
na stavbe, pripravuje kolaudacie vratane dokladov, odovzdavanie stavby do uzZivania, zabezpecuje
kolaudacné rozhodnutia a kone¢né zauctovanie stavby,

zabezpecuje porealizaCny proces v ramci reklamaénych lehét,



» zabezpeCuje spolupracu v koordinacnej a metodickej €innosti v ramci tvorby a implementacie
rozvojovych projektov na ucely vyuZivania finanénych prostriedkov z podpornych a Strukturalnych
nastrojov Eurépskej unie,

* vybavuje staznosti, peticie, podnety predmetovo suvisiacich s innostou nimi riadeného oddelenia po
ich odstupeni prislusnym odbornym utvarom,

* vydava zavazné stanoviska k investi¢nej Cinnosti v meste, k vyuzitiu miestnych zdrojov, k zacatiu
podnikatelskej €innosti pravnickych a fyzickych os0b a zaujima stanoviska k zamerom ich €innosti, ak
sa tykaju zaujmov obyvatelov a mesta,

* vykonava povolovanie stavieb (drobné stavby, stavebné upravy, udrziavacie prace),

* vydava rozhodnutia o umiestneni reklamného, informaéného a propagacného zariadenia podla
opravnenia zakona o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny z&kon) v zneni neskorsich
predpisov a suvisiacich predpisov,

* vydava rozhodnutia o prideleni supisného a orientaCného Cisla na stavby, garaze, zahradkarske
chatky a iné stavby a eviduje supisné a orientacné Cisla stavieb, spravuje systém ISRA informacny
systém registra adries vydava potvrdenia o stavbach.

Stavebny urad

* vykonava technicky, resp. stavebny dozor v ramci stavebnych akcii mesta ako investora a stavebnika,

» pripravuje podklady pre prevedenie ukongenych investicii do majetku mesta,

* vypracovava zadania investitnych zamerov ako podkladov k vypracovaniu projektovych
dokumentacii,

* vykonava rozpoctovanie stavebnych prac,

* na useku stavebného uradu, uzemného konania a stavebného poriadku podla zakona &. 50/1976 Zb.
0 Uzemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni neskorSich predpisov:

a) vykonava rozhodovaciu ¢innost vratane ukladania pokut,

b) vedie tzemné konanie a vydava uzemné rozhodnutie,

c) vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby,

d) povoluje terénne Upravy, prace a zariadenia,

e) vedie kolaudaéné konanie a vydava kolaudaéné rozhodnutia na stavby, ktoré vyzadovali stavebné
povolenie, povoluje zmeny v uzivani stavby,

f) nariaduje Udrzbu stavby, nevyhnutné Upravy a zabezpecovacie prace na stavbe alebo stavebnom
pozemku a na terénnych Upravach a zariadeniach, nariaduje alebo povoluje odstrafiovanie
stavieb, terénnych uprav a zariadeni,

g) rozhoduje o vypratani stavby,

h) nariaduje urobit napravu na stavbe, rozhoduje o zastaveni prac na stavbe a o zruSeni stavebného
povolenia,

i) prerokuva priestupky fyzickych oséb a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych osob
opravnenych na podnikanie a uklada sankcie,

j) zabezpeduje vykon Statneho stavebného dohladu,

k) vedie evidenciu a uklada rozhodnutia vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich z innosti
stavebného uradu,

» zabezpecCuje vykon rozhodnuti podla § 71 — 80 zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok), nariaduje udrzby stavby, nevyhnutnych Uprav a zabezpecovacich prac na stavbe alebo
stavebnom pozemku a terénnych Upravach a zariadeniach, nariadovanie alebo povofovanie
odstrafiovania stavieb, terénnych uprav a zariadeni,

* priprava rozhodnuti o vypratani stavby,

* nariaduje vykonat napravu na stavbe, predklada rozhodnutia o zastaveni stavebnych prac na stavbe,

» vedie rokovania o priestupkoch fyzickych osdb a spravnych deliktov pravnickych osdb a fyzickych
os6b opravnenych na podnikanie a uklada sankcie,

* zodpoveda za rozhodnutia o rozsahu opravnenia zamestnancov stavebnych uradov vstupovat’ na
pozemky a stavby a rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

* vydava suhlas k povoleniu stavby Specialnym stavebnych tradom,

» zabezpedluje vykonu Statneho stavebného dohladu,

* nariaduje skusky stavby, odobratie a preskusSanie vzoriek a prizvanie znalcov na posudenie technicky
naro¢nych alebo neobvyklych stavieb,

* vydava suhlas na drobné stavby, stavebné Upravy informaéné, reklamné a propagaéné zariadenia a
prijima ohlasovaciu povinnost pri udrziavacich pracach,
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* zodpoveda za vedenie evidencie a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich
z Cinnosti stavebného uradu,

» zabezpecluje vykon rozhodnuti podla § 71 a nasl. zdkona NR SR &. 71/1967 Zb. o spravnom konani v
plathom zneni.

Referat zivotného prostredia

* zabezpecuje odbornu &innost' v oblasti tvorby Zivotného prostredia: ochrany vod, ochrany ovzdusia,
odpadového hospodarstva, ochrany prirody a krajiny,

* zabezpecluje ochranu prirody v sulade so zakonom ¢&. 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny v
zneni neskorsich predpisov,

» zabezpecuje ochranu prirody v prvom stupni ochrany v sulade so zakonom ¢. 543/2002 Z.z. o ochrane
prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov,

* zabezpecuje agendu suvisiacu s odpadovym hospodarstvom v sulade so zakonom o odpadoch v
zneni neskorsich predpisov:

a) preneseny vykon Statnej spravy, prejednavanie priestupkov v odpadovom hospodarstve a
ukladanie pokut a poskytuje drzitelovi odpadu informacie o umiestneni a ¢innosti zariadeni na
nakladanie s odpadmi na uzemi obce,

b) spolupracuje na vyhotoveni Programu odpadového hospodarstva obce a kontrola dodrziavania
jeho ustanoveni,

c) nakladanie s komunalnymi odpadmi, rieSenie staznosti a podnetov suvisiacich s odpadovym
hospodarstvom v meste; navrhy na priestupky v oblasti odpadového hospodarstva,

d) spolupracuje s Technickymi sluzbami mesta v oblasti odpadového hospodarstva,

» zabezpecCovanie deratizacie verejného priestranstva a objektov mesta,

* zabezpecCuje sucinnost s organmi Statnej spravy vo vSetkych vyssie uvedenych &innostiach,

* kontroluje dodrziavanie povinnosti prevadzkovatefov malych zdrojov znecistovania ovzdus$ia podla
platnych predpisov,

* vydava suhlas na povolovanie stavieb malych zdrojov znecCistovania ovzdu$ia vratane ich zmien a na
ich uzivanie, vydava suhlas na zmeny pouzivanych paliv a surovin, na zmeny technologickych
zariadeni malych zdrojov znecistovania ovzdu$ia, na zmeny ich vyuzivania a na ich prevadzku po
vykonanych zmenéch,

* vypracovava stanoviska k nakladaniu s odpadom na Uzemi mesta v zmysle zakona,

* vypracovava stanovisko mesta k POH podnikatelskych subjektov na izemi mesta,

* vydava suhlas na umiestfiovanie a druhové zloZenie drevin pred vysadbou za hranicami zastavaného
uzemia obce,

* vydava rozhodnutie na vyrub stromov a krovitych porastov,

* prijima oznamenia o vyrube drevin, ak hrozi bezprostredné ohrozenie zdravia alebo Zivota Cloveka
alebo zna¢na Skoda na majetku,

* uklada vykonanie primeranej nahradnej vysadby alebo zaplatenie finanénej nahrady za povoleny
vyrub drevin,

* vedie evidenciu pozemkov vhodnych na ndhradnu vysadbu, ktorych zaradenie do evidencie vopred
prerokovava s ich vlastnikmi,

* vykonava Statny dozor nad ustanovenim zakona, vdeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie ako aj nad dodrziavanim rozhodnuti vydanych obcou na Useku ochrany prirody a
krajiny,

* vykonava vodopravne konanie vo veciach rozhodovania v pochybnostiach o rozsahu povinnosti podfla
§ 63 vodného zakona a v8etky spravne Ukony spojené s tymto konanim vratane pripravy rozhodnuti,

* vedie evidenciu chovatelov v€iel a lokalit umiestnenia vcelstiev v k.u. Brezova pod Bradlom,

* vydava osvedCenia a potvrdenia samostatne hospodariacich rolnikov v k.. Brezova pod Bradlom.

Referat cestného hospodarstva, dopravy a drobnych stavieb

* vykonava povolovanie stavieb (drobné stavby), stavebné Upravy, udrZiavacie prace,

* vypracovava oznamenia k ohlaseniu jednoduchej stavby, jej pristavbe a nadstavbe, drobnej stavby,
stavebnych Uprav, udrziavacich prac a stavieb elektronickych komunikacnych sieti v rozsahu podla
ustanoveni stavebného zakona,

* uréuje, &i ohldsenu drobnu stavbu, stavebné Upravy alebo udrziavacie prace mozno uskutocnit len na
zaklade stavebného povolenia,
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vydava oznamenia o ohlaseni v zmysle stavebného zakona,

vydava zavazné stanoviska k stavbam pre UK, SK, zmeny uzivania stavieb, odstrafiovanie stavieb,
spolupodiela sa na vykone Statneho stavebného dohfadu v zmysle zédkona €. 50/1976 o uzemnom
planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov,

zabezpecuje inziniersku ¢innost v ramci pripravy a realizacie investiCnych akcii mesta (priprava
podkladov pre uzemné a stavebné konania, kolauda¢né konania a pod.),

spracovava Statistické vykazy v prislichajucom rozsahu pésobnosti,

pre spravu katastra vydava potvrdenia k zapisu stavieb postavenych do roku 1976,

vydava potvrdenia o kolaudacii stavieb, o veku stavieb,

vykonava agendu registra adries,

vedie evidenciu a archivovanie dokumentacii pridelenej agendy,

vykonava kompetencie cestného spravneho organu na miestnych komunikaciach na zaklade
poverenia vykonava vykon Statneho dozoru nad miestnymi komunikaciami v k.u. a obci Brezova pod
Bradlom,

vypracovava povolenia na povolenia na uzavierky, rozkopavky, zvlastne uzivanie a pod. podfa zakona
0 pozemnych komunikaciach, kontroluje uvedenie komunikacii a verejného priestranstva do
poévodného stavu,

vypracovava koncepcie dopravy v meste vratane navrhov v uzemnoplanovacej dokumentacie,
vypracovava stanovisko k zZiadostiam o povolenie Ucelovych a mestskych komunikacii a k projektovej
dokumentacii tychto stavieb,

v sulade s VZN mesta spracovava Ziadosti o pridelenie vyhradenych parkovacich miest, vedie
evidenciu a prideluje vyhradené parkovacie miesta,

rieSi staznosti a podnety v oblasti dopravy miestnych komunikacii,

zabezpecCuje opatrenia na odstranenie zavadného stavu, ak bola poruSena verejna kanalizacia a
vodovod alebo ak bola ohrozena ich prevadzka.

Referat spravy majetku

vydava suhlas na drobné stavby, stavebné Upravy informacné, reklamné a propagacné zariadenia a
prijima ohlasovaciu povinnost’ pri udrziavacich pracach,

vedie, aktualizuje a archivuje pasporty najomnych bytov (bytov osobitného uréenia), najomnych
domov v rozsahu uréenom osobitnymi predpismi (napr. EL bytového domu, EL bytu, EL systémovych
poruch, EL oprav, zmien a revizii),

zabezpecuje opravy a revizie najomnych bytov, najomnom dome a zariadeni,

preveruje stav mestskych bytov po¢as najmu,

odovzdava najomcovi byt v stave spésobilom na dohodnuté uzZivanie,

zabezpec€uje najomcovi plny a nerudeny vykon jeho prav spojenych s uzivanim bytu zabezpecuje
odstranenie zavad braniacich riadnemu uzivaniu bytu,

zabezpecluje drobné opravy a beZnu udrZzbu bytov a nebytovych priestorov, ak ich nevykonava
najomca a pozaduje od ngjomcu nahradu,

zabezpecuje odstranenie zavad a poskodeni, ktoré spdsobil najomca a pozaduje od najomcu nahradu,
zabezpecuje odstranenie chyb na spolo€nych &astiach a zariadeniach bytu,

povoluje najomcom bytu alebo nebytového priestoru vykonavanie stavebnych uprav,

dohliada na riadne uzivanie bytov a spolo¢nych priestorov,,

spracovava evidenciu inventarizacie predmetov, ktoré sa prenajimaju s bytom,

zuc&astiiuje sa za mesto na zasadnutiach spolo€enstva vlastnikov bytov v pripade najomnych bytov,
vedie o tom pisomnu agendu a zabezpecuje uUlohy z toho vyplyvajlce,

vedie, aktualizuje a archivuje pasporty nebytovych priestorov v rozsahu uréenom osobitnymi
predpismi,

protokolarne a vecne prebera nebytové priestory po ukonéeni najmu,

protokolarne a vecne odovzdava najomcom nebytové priestory,

zabezpecuje opravy a revizie nebytovych priestorov a ich zariadeni,

predklada k schvaleniu objednavky na opravu mestského majetku,

odovzdava najomcovi nehnutelnost v stave spésobilom na dohodnuté uZivanie,

zabezpecuje opravy a odstranenie chyb a nedostatkov, ktoré brania riadnemu uzivaniu nebytového
priestoru,

zodpoveda za plnenie zmluvnych podmienok pri zmluvach na dodavku energii s dodavatelmi za
mesto a sleduje ich uhrady,
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vedie a zodpoveda za agendu poistenia majetku mesta, v pripade poistnych udalosti komunikuje s
poistoviami,

po ukon&eni najmu bytovych i nebytovych priestorov zabezpecuje ich vypratanie,

vykonava spravu a prace suvisiace s riadnym hospodarenim s hnutelnym a nehnutelnym majetkom
mesta (budova MsU, ZS, MsK, chata Bradlo, materské $koly, 21 b.j., ZUS, NDS a iné),

kontroluje a vedie evidenciu mesacnej spotreby energii v objektoch vo vlastnictve mesta,
zabezpeduje obsluhu termoregulaénych stanic v objektoch MsU, ZS, ZUS, MSII,

zabezpecuje prevadzku a udrzbu sluzobnych vozidiel, vedie predpisanu evidenciu jazd a mesacéne
sleduje a vyhodnocuje spotrebu PHM, zabezpecuje spdsobilost vozidiel (STK),

zabezpecuje spravu multifunkénych ihrisk, vykonavanie drobnych oprav a udrzby ihrisk,

spracovava odborné stanoviska k ziadostiam o osvedCenie pozemkov, restituénych narokov a
poziadaviek ob&anov,

zabezpeluje na zdklade zmluvného vztahu vymaz tarch na listoch vlastnictva, vklad tarch
k nehnutelnostiam,

prerokovava so zaujemcami o kipu hnutefného a nehnutelného majetku mesta Brezova pod Bradlom
ich poziadavky a predklada navrhy vedeniu mesta,

zabezpecuje spolupracu pri rieSeni vilastnickych vztahov nehnutelného majetku s notarmi, geodetmi,
sudnymi znalcami, Slovenskym pozemkovym fondom, Okresnym uradom odborom Spravy katastra,
Okresnym uradom pozemkovym a lesnym odborom a s ostatnymi Statnymi organmi a organizaciami,
spolupracuje s Katastrom nehnutelnosti, so znalcami, geodetmi, preveruje Ziadosti fyzickych a
pravnickych os6b na prevod majetku /kupa, predaj, zamena/,

zabezpecCuje zadavanie vypracovania geometrickych planov a znaleckych posudkov na ocenenie
nehnutelnosti,

vykonava vyhotovenie mapovych podkladov a identifikaciu vlastnikov v katastri nehnutelnosti pre k.
Brezova pod Bradlom pre potreby oddeleni mesta,

zabezpecuje vyhotovenie zmluvnych vztahov na majetok mesta vo vazbe na uznesenia MsZ (kupa,
predaj, zamena, tarchy...),

zabezpecuje vydavanie a evidenciu rybarskych listkov podla ulozenej kompetencie,

zabezpecCuje podklady pre vyberové konania /Obchodna verejna sutaz/ na predaj nehnutefného
majetku,

spolupracuje pri jednotlivych projektoch mesta z EU, pripravuje a zodpoveda za predloZzené podklady,
vedie a zodpoveda za agendu poistenia majetku mesta (okrem motorovych vozidiel),

vypracovava najomné zmluvy na mestské byty, stanovuje predpis a vyucétovanie ich najomného,
vedie bytovi agendu (zmluvy, ziadosti, vyzvy na uhradenie nedoplatkov a pod.),

vydava suhlas obce podla zakona ¢&. 404/2011 Z.z. o pobyte cudzincov,

zabezpecuje upratovanie priestorov v budovach mestského uradu, mestskej kniznice, denného centra,
Narodného domu MRS, centra volného &asu a zdravotného strediska.
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