KNIZNI CNY A VYPOZI CNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE JANA JURI CKA BREZOVA POD BRADLOM

V zmysle § 16, ods. 10 zadkona Narodnej radycSR26/2015 Z. z. o knizniciach a o
zmene a doplneni zakoka206/2009 Z. z. 0 muzeach a o galériach a o oehpaedmetov
kultirnej hodnoty a 0 zmene zakona Slovenskej méjochdyc¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch
v zneni neskorsich predpisov v zneni zakar@8/2014 Z. z. a v stlade so StatGtom Mestskej
kniznice Jana Jufka Brezova pod Bradlom vydava Mesto Brezova poddBra tento
kniZzniény a vypoztny poriadok.

KNIZNI CNY PORIADOK

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1. Kniznica Jana Jutrka Brezova pod Bradlomd@lej len kniznica) je kultlrna,
informana a vzdelavacia institicia, ktora ditg odborne eviduje, spracovava,
uchovava, ochtaje, vyuziva a spristipje svoj kniznény fond, poskytuje
kniznicno-informané sluzby, napomaha uspokojévailtirne, informé&ne, vedecko-
vyskumné a vzdelavacie potreby pouziVate a podporuje ich celozivotné
vzdelavanie, inform&au gramotnog tvorivy osobny rozvoj a jazykovu rozmanifos

2. KnizZnica je povinnd vypracova umiestri na verejne pristupnom mieste knémy a
vypoziny poriadok a v sulade s nim poskytdvaiznicno-informané sluzby. V
kniznicnom a vypoiinom poriadku kniZnica upravi spdsob, rozsah a lhrza
poskytovanie knizrno-informanych sluzieb.

3. V sulade so svojim zameranim a Specializaciou amcr svojej pésobnosti kniZznica
zabezpéuje a poskytuje vSetkym pouzivBben rovnaky pristup ku knizémo-
informatnym sluzbam z vlastnych kniZmiych fondov a spristajovanim vonkajSich
informatnych zdrojov.

4. Kniznica organizuje a uskuttuje komunitné, kultarno-spatenské a vzdelavacie
aktivity a moze plni funkciu Skolskej kniznice v rozsahu a za podmienalenych
zriad'ovatd’om kniznice.

5. KnizZnica je univerzalnou verejnou kniznicou mesiej zrialovatdom je Mesto
Brezovd pod Bradlom. KniZnica je organimau zloZkou Mesta Brezova pod
Bradlom.

Clanok 2
Knizni ény fond

1. Knizni¢cny fond je subor vSetkych knizmych dokumentov, delovo vybranych,
sustavne dopbvanych, uchovavanych, ockivanych a spristwovanych
pouzivaté&ovi.

2. Knizni¢ny fond kniznice tvori:

a) primarny fond: knihy, periodik4, regionalne dokume
b) sekundarny fond: katalogy (elektronicke), databaejektronickej forme.



3. Fondy, kataldégy a zariadenia kniznice su majetkomstsl Brezova pod Bradlom.
Kazdyitate’ a pouzivatEkniZnice je povinny ich chrafia nesmie ich poSkodzaia

Clanok 3
Sluzby kniznice

1. KnizZni¢no-informané sluzby su:

* prezerné vypoztky kniznicnych dokumentov (len v priestoroch kniznice),
» absexiné vypozéky kniznicnych dokumentov (mimo priestorov kniZnice),
» predlZzovanie vypoZnej lehoty vypozianych dokumentov,

» poskytovanie ustnych faktografickych, bibliografyck informacii,

» zabezpeéenie pristupu na internet,

* medzikniznéna vypozéna sluzba (MVS),

» rezervovanie knizignych dokumentov,

» kopirovacie sluzby,

e organizovanie kultirnych podujati a vychovno-vzdatich podujati.

2. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, misgh, telefonickych
pozZiadaviek pouZivalev, ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou foamo
Stanoveny poplatok za poskytnuté knénd-informané sluzby uhradi pouzivdite
zmysle platného Cennika kniznice.

3. Poskytovanie knizgno-informanych sluzieb je zavaznym pravnymfahom medzi
kniZnicou a jej pouzivdtam.

4. Po hrubom poruSeni knizmého a vypoginého poriadku sa pouzivéitei méze
odobra pravo vyuziva knizni¢cno-informané sluzby kniznice.

5. Z hradiska potrieb pouzivdiev méze kniznica prednostne sprostredkozedané
dokumenty, upravi pcotet vypoztanych dokumentov, upravivypozina lehotu
dokumentov a pod.

6. Zdravotne znevyhodnenym pouZiamm su kniznino-informa&né sluzby
poskytované primeranym spdsobom so fmtena ich zdravotné postihnutie.

Clanok 4
Pouzivatelia kniznice

1. Pouzivatéom kniznice moze ky

 deti do 15 rokov so suhlasom zakonného zastupoory kka nich prebera
zodpovednod

» ob¢an Slovenskej republiky nad 15 rokov. Svoju toteZnpri registracii musi
preukazda pravoplatnymi dokladmi (OP, Studentsky preukazugaz AP a
pod.),

» ob¢an iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alpbechodnému pobytu v
Slovenskej republike,

* pravnicka osoba (institacia, organizacia, podngod.)

2. Fyzicka alebo pravnickd osoba sa zaregistrovanémaspouzivatom kniznice.
Podpisanim prihlasky vyjadruje suhlas s pouzitinojiskk osobnych uUdajov pre
potreby kniZznice a zavazuje sa, Ze bude dodrZiayvgtanovenia kniziného a
vypoziiného poriadku. Dokladom o registraciicjeate’sky preukaz.
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. Kniznica sa zavazuje dodrziavdNariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych gadlspractvani osobnych udajov
a o vdnom pohybe takychto Udajov (GDPR) a Zakonl8/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov.

. Pouzivatéom kniznice sa mbéZe staobian, ktory nie je zaregistrovanym
pouzivatéom kniZnice a poziada o niektoru zo sluzieb, kiwegyzaduju predloZenie
Citate’ského preukazu.

. Pouzivaté kniznice ma pravo podawaistne alebo pisomné pripomienky, podnety,
navrhy a gaznosti k praci kniznice.

. Pouzivaté kniznice je povinny vo vSetkych priestoroch knéaizachovawaticho,
poriadok,¢istotu, bezp&nostné predpisy a hygienické zasady. Spt&aav@i svojmu
okoliu o’aduplne a reSpektowg@rava ostatnych pouZzivéite.

.V priestoroch kniZnice je pouzivditgpovinny dodrZiavé zakaz fajenia, poZivania
alkoholickych napojov, omamnych latok, konzumioyadla a napoje a dodrziava
opatrenia na ochranu kniZniych dokumentov a majetku kniznice.

. Navstevnici kniznice, ktori nie su registrovanynoupivatémi sluzieb sa mozu
zWastni’ kultarnych a vzdelavacich podujati organizovan¥eliznicou, préom su
povinni reSpektowapravidla kniznice.

Clanok 5
Citatel’sky preukaz

. Citate’sky preukaz sa vystavuje:

a) Okkanom Slovenskej republiky po predlozeni platnéhamskeho preukazu.

b) De’'om do 15 rokov sa vystavujitate’sky preukaz po podpisani prihlasky
zakonnym zastupcom.

¢) Okranom iného Statu po predloZeni povolenia k poby®lovenskej republike
alebo cestovného pasu.

d) Pravnickym osobam na zaklade vyplnenej prihlggdgpisanej Statutarnym
zastupcom a po predlozZeni platnéhéiaiskeho preukazu povereneho
zamestnanca opravneného zab&axye styk s kniZnicou.

. Citate’sky preukaz, za ktory zaplati pouZiiasganoveny poplatok v zmysle platného
Cennika kniznice ho oprauje vyuziva knizniéno-informané sluzby.

. Citatel'sky preukaz je neprenosny doklad, mdZze ho potizbaaosoba, ktorej bol
vystaveny.

. Platnos citate’'ského preukazu sa obnovuje kazdy kalendarny rokipBmuti tejto
doby sa platnaXcitate’ského preukazu obnovuje, na zaklade predlozenych
potrebnych dokladov.

. Pouzivaté kniZnice je povinny kniZnici neodkladne ozné&mimeny priezviska,
bydliska, Skoly, dokladu totoznosti a pod.



. Pouzivaté je povinny oznantikniznici stratwitate’'ského preukazu. Nowjtate’sky
preukaz sa vystavuje po predloZeni potrebnych dokia zaplateni stanoveného
poplatku uvedeného v Cenniku kniznice.

. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzitigej sluzby zanika:
odhlasenim registrovaného pouzivate
neobnovenintlenstva v stanovenom termine,

hrubym poruSenim knizémého a vypoziného poriadku,
amrtim pouzivatéa.

VYPOZI CNY PORIADOK
Clanok 6
Zasady vypoZztiavania

. Vypozicny poriadok je dokument, ktory upravuje podmienkglytovania knizriino-
informatnych sluzieb kniznice, vratane prav a povinnostigdatéov kniznice.

.V sulade s Oianskym zakonnikom (8 421 Pripady osobitnej zodgousti, § 488
Zavazny pravny wah, § 544 Zmluvna pokuta, § 546, 547¢Buie, § 659 az § 662
Zmluva o vypozike, § 663 Ngjomna zmluva — VSeobecné ustanovepiayuje

vztahy medzi kniZznicou a pouZzivéiten knizntno-informanych sluzieb kniznice.

. O spb6sobe spristipvania knizninych dokumentov rozhoduje kniZnica v sulade so
svojim poslanim, ochranou kniZniych dokumentov, odbornym zameranim kniZnice
a dodrziavanim platnej legislativy.

. KniZnica vedie evidenciu vypai&nych dokumentov tak, aby bola z&ena
preukazaténog’ ich vypozEania konkrétnemu pouzivditesi a zabezp&na ochrana
kniZni¢ného fondu.

. KniZnica vypoZztiava kniznéné dokumenty abséne (mimo priestorov kniZnice) a
prezertne (len v priestoroch kniznice) registrovanému peate’ovi, ktory sa
preukéze platnyniitate’skym preukazom, pripadne inym dokladom, ktory jasne
identifikuje pouZivatéa sluzieb a prevzatie vypa@ik potvrdi podpisom.

. Pouzivatéom Skolského veku sa nepéizivaju dokumenty wené pre dospelych. Na
preukaz detského pouzivBaesi pozZéiavaju dokumenty wené pre deti a mladez.
Vynimku mo6Ze udeti zamestnanec kniznice.

. Pouzivaté osobne zodpoveda za vyp&aé dokumenty az do ich vratenia kniznici.

. Pouzivaté ma pravo abseéne si vypoziat’ 5 kniznicnych dokumentov & periodik,
deti do 15 roko\2 kniznicnych dokumentov.



9. PouZivaté ma pravo prezeme si vypoZat’ kniznicné dokumenty v priestoroch
kniznice.

10. Dokumenty, ktoré su paZané, méze kniZznica na poziadanie pouzitatezervoveé
Ak ten isty dokument Ziada viac pouzivate, ich poradie sa stanovuje gaddatumu
rezervacie. Kniznica informuje pouzivBéaeo moznosti prevzatia rezervovaného
dokumentu, ktory si mdZe pouzivateyzdvihn do 10 kalendarnych dni.

Clanok 7
Vypoziéna lehota

1. Vypozicna lehota knizriinych dokumentov pre abseré vypoztky:
» knihy —30kalendarnych dni
» periodik& -14 kalendarnych dni

2. V nevyhnutnych pripadoch méze kniznicaitiaj kratSiu vypozinu lehotu, pripadne
Ziadd’ vratenie dokumentov pred uplynutim vypmigj lehoty.

3. Vypoziénu lehotu je mozné prétdt najviac3 krat, ak o to pouZivalepoziada pred
ukoncenim vypozinej lehoty dokumentov a za predpokladu, Ze dokumerda iny
pouzivat®. Predzenie vypozinej lehoty dokumentu sa povazuje za novu vyfazi

4. Pouzivaté pred ukodenim vypozinej lehoty dokumentov si pritknie vypoiinej
lehoty m6Ze vykonaosobne v kniznici, pisomne, telefonicky, e-mailal@bo
prostrednictvom chatu.

5. Predzenie vypoiinej lehoty absamych vypoZtiek nie je mozné ak:
* je knizniny dokument rezervovany inym pouZziviam,

* ma pouzivatevoti kniznici podlZnosti,

 je prekr@eny paet predzeni vypoZinej lehoty,

* jecitate’sky preukaz neplatny.

6. Ak pouZivaté& nevrati dokument v stanovenej vypiij lehote je povinny uhradi
poplatok za oneskorené vratenie v zmysle platnémn(&a kniznice.

Clanok 8
Zodpovednog’ za vypoziEany dokument

1. Pouzivaté je povinny vratf vypoziany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.



. Povinnosou pouzivatta je chrani vypozicané dokumenty pred stratou, poSkodenim
a zntenim. Je nepripustné pioarkovanie textu, pisanie poznamok do dokumentov,
vytrh&vaniedi vystrihovanie stran a obrazkov a pod.

. Kazdy pouzivatije povinny pri prevzati si vypofany dokument preziiea vsetky
pripadné nedostatky ihdienahlast. Ak tak neurobi, nesie zodpovedtiaa vSetky
neskor zistené nedostatky a je povinny uht&diznici poplatok v zmysle platného
Cennika kniznice.

. Pouzivaté je povinny ohlasi kniznici poSkodenie, zdenie alebo stratu dokumentu, o
¢om sa spisuje zaznam genim, dokedy a akym spésobom sa pouZzivaaeazuje
dokument nahradj ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Clanok 9

Vymahanie nevratenych vypoztiek

. Ak pouzivaté& nevrati dokumenty v stanovenej vypaij lehote je povinny uhradi
poplatky za oneskorené vratenie v zmysle platnérmnka kniznice.

. Kniznica dor&i maximalne tri pisomné upomienky a nasledne vyevateni
kniZniénych dokumentov pouzivdiavi. Ak pouZivaté nevrati tieto dokumenty,
kniZznica vymaha nahradu prostrednictvom sudu.

. Pri stdnom vymahani nevratenych vygogk hradi vSetky naklady pouzivéitalebo
jeho zakonny zastupca.

Clanok 10
Medziknizniéna vypozina sluzba (MVS)

. Medzikniznina vypozéna sluzba je knizgno-informana sluzba, prostrednictvom
ktorej kniznica pre svojho pouzZivéiteziskava knizgny dokument alebo jehtas’ z
kniznicného fondu inej kniznice na uzemi Slovenskej refybl

. Kniznica zabezp# pouZzivatéovi kniznicny dokument cez MVS na zaklade vyplnenej
a podpisanej Zziadanky na objednanie dokumentu.

. Ziadajlca kniZnica prebera zodpovedhna vypoZéané dokumenty odasu, ke’
kniznicny dokument opusti pozZiadanu kniZznicu, az po mometenia vypogianého
dokumentu poZiadanej kniZnici. KniZnica je povirkm&Zni¢cny dokument vrati
kniznici, ktora ho zapoéala, v dohodnutej lehote a v zodpovedajucom stave.

. Po oznameni o dostupnosti dokumentov v kniZniposiZzivaté objednané
dokumenty vyzdvihne a svojim podpisom na potvrdemkgpoZzitke dokumentu
prebera zodpovednHga vypoztany dokument MVS, za dodrzanie dohodnutej
vypozinej lehoty, za jeho stratu, poSkodenie a pod.



. Za sluzby MVS kniznica vyZaduje od pouzivagoplatky v zmysle platného
Cennika kniznice.

Clanok 11
Poriadok ¢itarne
. Pristup do Studovni@tarni je mozny po predloZeni platnétitate’ského preukazu.

. Pouzivaté je povinny dodrZiavakniznicny a vypoztny poriadok, riadi sa pokynmi
zamestnanca kniznice a v pripade potreby podisdbkontrolnym opatreniam.

. Citarei slizi na prezemé Stadium knizrinych dokumentov. Pouzivdtena pravo
vyuziva’ dokumenty utené na prezeéné Studium, dokumenty objednané
prostrednictvom MVS, pitace a technické zariadenia kniZnice.

. Pouzivaté ma vadny pristup k prirainému fondu a je povinny riatlsa pokynmi
zamestnanca kniznice a spréga oliaduplne k ostatnym pouzivéicen.

. Pouzivaté je povinny vSetky zistené nedostatky v knéidim dokumente vo
vlastnom zaujme oznathzamestnancovi kniznice.

. Pouzivaté nesmie rohi Ziadne zasah§i poskodzovanie do vypaianych
dokumentov, nesmie poSkodzd\variadeni&itarne.

. Pouzivaté mbze podanavrh na doplnenie fondiitarne zamestnancovi kniznice.

Internetové sluzby pre pouzivéte su utené predovsetkym na odborné a Studijné
Gcely.

. Pouzivatéom, ktori vyuzivaju internetovée stanice je zakazamzerd stranky s
pornografickym, rasistickym alebo nasilie propagujuobsahom atahova
dokumenty, filmy, hudbu v rozpore s platnou ledisiau.

10.Pouzivanie fotoaparatov, kamier, skenerov, notebwoakobilnych telefénov je

dovolené so suhlasom zamestnanca kniznice a ves@ldddrzanim platnej
legislativy.

11.Pouzivaté mbze na utenych pg@itacovych staniciach vyuzi¥grogramy balika

LibreOffice, Microsoft Office a pod.

12.Pouzivaté si mdze vytlait’ subory z vlastnych prenosnych médii — CD, DVD, USB

kraca, paméovej karty a pod. Poplatky za tieto sluzby su stané v zmysle
platného Cennika kniznice.



Zaverefne ustanovenia
. Prilohou Kniznéného a vypoZiného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov knignic

. Vynimky z Knizniiného a vypoziného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit’ povereny zamestnanec.

. RuSi sa Knizriiny a vypozZény poriadok zo 8a01. 03. 2008

. Tento Kniznény a vypoZztny poriadok nadobuda platriodia

Mgr. Jaroslawvan
primator neest



