Mesto Brezova pod Bradlom

Namestie gen. M.R.Stefanika 1/1, 906 13 Brezova pod Bradlom

Smernica ¢. 29/2023
na zabezpecenie uplatiiovania zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich predpisov

Mesto Brezova pod Bradlom a zarovein povinnd osoba podla ustanovenia §2 ods. 2 zakona
NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

vydava
Smernicu na zabezpecenie uplatiovania zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k

informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode informécii) v zneni
neskorsich predpisov.

, ClL1
Uvodné ustanovenia
Smernica upravuje postup mesta pri:
1. povinnom zverejiiovani informécii podl'a § 5 zdkona o slobode informacii,
2. povinnom zverejilovani zmliv, objedndvok tovaru, sluzieb a prac a faktur,
3. vybavovani Ziadosti ziadatel'ov.
Cl.2
Vymedzenie zakladnych pojmov
Na ucely tejto smernice sa rozumie:

1. povinna osoba je Mesto Brezova pod Bradlom, Namestie gen. M.R.Stefanika 1/1, 906
13 Brezova pod Bradlom,

2. ziadatel je kazda fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacii aj bez preukézaného pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,

3. zverejnend informécia je informécia, ktort méze kazdy opakovane vyhladat’ a ziskavat’,
najmé informacia publikovana v tlaci alebo vydand na inom nosi¢i dat, na uradnej
tabuli, webovej stranke,
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. osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozrakd, nepocujuca alebo
nedoslychava, ktord ma obmedzenti schopnost’ pri dorozumievani,

. povinne zverejiiované informacie, informacie uvedené v ustanoveni § 5 ods. 1 pism. a)
az f), ods. 2 pism. a) az f) a ods. 6,

. povinne zverejiiovana zmluva a objednavka, pisomna zmluva a objednavka mesta, ak
boli vynaloZzené verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov,
nakladania s majetkom mesta, alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej
unie. Povinne zverejiovand zmluva nie je pracovnd zmluva, dohoda o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru a d’al$ie zmluvy ustanovené zakonom.

CL3
Spristupiiovanie informacii
. Spristupnit’ informécie mozno formou zverejnenia alebo na zéklade ziadosti Ziadatel’a.

. Povinné zverejiiovanie informacii vykonava referdt podatelne na webovom sidle
www.brezova.sk a na tradnej tabuli (okrem zmluav, faktar a objednavok).

. Objednavky tovarov, sluzieb a prac zverejiiuje utvar financii a majetku mesta do
desiatich pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia.

. Faktary za tovary, sluzby a prace zverejiiuje Utvar financii a majetku do desiatich
pracovnych dni odo dia dorufenia mestu, najneskor do tridsat’ dni odo dia ich
zaplatenia.

. Zmluvy zverejiiuje referat podatene bezodkladne po jej uzavreti, najneskér do
siedmich dni od jej uzavretia.

. Spristupfiovanie informécii na zaklade Ziadosti Ziadatelov zabezpeCuje referat
podatelne, ktory zaroven vedie centralnu evidenciu Ziadosti. Pri spracovani podkladov
podla vecného obsahu ziadosti referat podatene alebo povereny zamestnanec
spolupracuje s d’al$imi organizaénymi utvarmi.

ClL4
Vybavovanie Ziadosti o informacie

. Informécie ziadatelov sa vybavuju ich spristupnenim na ziadost’, ktord mozno podat’
pisomne, ustne, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatel'nym Sposobom.

. Ziadost’ musi obsahovat’ naleZitosti uvedené v ustanoveni § 14 ods. 2 zédkona o slobode
informacii. Ak nema predpisané nalezitosti, ziadatel musi byt’ bezodkladne vyzvany na
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jej doplnenie v uréenej lehote, nie kratiej ako sedem dni. Ziadost' je podana ditom jej
dorucenia na mestsky urad a vybavuje sa najneskor do dsmich pracovnych dni odo dna
dorucenia ziadosti alebo odo dina odstranenia jej nedostatkov. Zo zavaznych dovodov
uvedenych v ustanoveni § 17 ods. 2 zdkona o slobode informacii sa lehota 6smich dni
moze predizit o d’aldich osem pracovnych dni.

. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, referat
podatelne (po konzultacii vecne prislusného utvaru) bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
vSak do piatich dni od podania ziadosti oznami Ziadatel'ovi len udaje, ktoré umoziuju
vyhl'adanie a ziskanie zverejnenych informacii.

. Informacie sa spristupiiuji najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
telefonicky, postou, elektronickou postou. Ak informaciu nie je mozné spristupnit’
spdsobom urc¢enym ziadatel'om, dohodne referat podatel'ne alebo povereny zamestnanec
so ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie. Ustne Ziadosti o spristupnenie
informécii prijimaju vSetci zamestnanci, o com spiSu zadznam a dorucia do podatelne na
zaevidovanie (Priloha ¢. 1).

. Ak mesto nema k dispozicii pozadované informacie, avSsak ma vedomost’ o tom, kde
mozno pozadovanu informéciu ziskat’, postipi ziadost’ do piatich dni odo dila dorucenia
ziadosti prislusnej povinnej osobe, ktora ma pozadovant informaciu k dispozicii, inak
ziadost’ odmietne rozhodnutim.

. Ak mesto Ziadosti Ziadatel'a nevyhovie hoci len scasti, vydd o tom v zakonom
stanovene] lehote pisomné rozhodnutie o odmietnuti poZadovanej informaécie.
Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena (Priloha ¢. 3).

ClL5
Evidencia Ziadosti o spristupnenie informécii

. Kazda 7Ziadost o informaciu alebo informacie sa po doruCeni zaeviduje do
registratirneho systému. Povinnost’ zaevidovania sa tyka kazdej Ziadosti bez ohl'adu na
zédkonnu formu, aka Ziadatel' zvolil. Zamestnanec referatu podatelne, ktory Ziadost
zaradil do registratary, je povinny ju bezodkladne, teda v den zaradenia do registratiry,
odovzdat’ ur¢enému zodpovednému zamestnancovi na vybavenie.

. Ak je ziadost’ podana formou, ktora nie je pri doruCeni Ziadosti okamzite prijata do
registratirneho systému, ako je ustne podanie alebo e-mailom, je povinnostou kazdého
zamestnanca, ktory ziadost’ takto prijal, aby ju bezodkladne odovzdal na zaevidovanie
do registratury povinnej osoby v den jej prijatia od ziadatel'a. Zamestnanec referatu
podatel'ne nasledne postupuje ako pri inej ziadosti, ktord bola prijata priamo do
registratary.
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e N
Uhrada nakladov

Néklady spojené so spristupnenim informadcii sa spoplatiiuji podla Sadzobnika uhrad za
spristupnenie informacii, ktory tvori Prilohu ¢. 2 tejto smernice.

ClL7
Spolocné a zaverecné ustanovenia

Tato smernica je uréena pre vSetkych zamestnancov Mesta Brezova pod Bradlom a odo dna
nadobudnutia svojich pravnych ucinkov je tiez pre vSetkych zamestnancov zavizna.

Tato smernica nadobuda svoju t¢innost’ 1.12.2023.

V Brezovej pod Bradlom, 28.11. 2023

Mgr. Jaroslav Ciran

primator mesta

Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1 Zéaznam o prijati Gstnej Ziadosti o spristupnenie informacie
Priloha ¢. 2 Sadzobnik Uihrad za spristupnenie informécii
Priloha ¢. 3 Vzor rozhodnutia
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Priloha ¢.1
Zaznam

o prijati Gstnej Ziadosti o spristupnenie informéacie podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Déatum a hodina podania Ziadosti: .........cccevvveeviieiniiniiieciieens

Forma podania ziadosti: ~ a) osobne
b) telefonicky

Meno, priezvisko, titul fyzickej osoby, pripadne nazov alebo obchodné meno pravnickej
osoby:

Adresa (SIAI0) ZIAOATETA: .........eveeirieii e

Obsah pozadovanych INfOrMACT: ......cocuviiiiiiiiii e

PoZadovany spdsob poskytnutia informécii:

a) ustne e) telefonicky

b) pisomne f) zhotovenim kopie

c¢) faxom g) nahliadnutim do spisu

d) e-mailom h) inak: ....cccooeviiiiieiece e,
Z3adOSt PIIJAl/A: .. ..ovoeeeeeeeeeeeeeeeee e
V pripade osobnej ucasti ziadatel'a ettt e te et e ens

podpis ziadatel'a
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Sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii

1. Uhrady za naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie:

a) vyhotovenie kopie
- 1 strana ¢ierno-biela format A4
- 1 strana Cierno-biela forméat A4 obojstranna tla¢
- 1 strana ¢ierno-biela format A3
- 1 strana Cierno-biela format A3 obojstranna tla¢
- 1 strana farebna format A4
- 1 strana farebné format A4 obojstranna tla¢

b) poskytnutie informacie na CD 1 ks

C) postové poplatky sa riadia cennikom Slovenskej posty, a.s.
- obalka — format A6
- obalka — format A5
- obalka — format A4

2. Informacie zasielané e-mailom sa nespoplatiiuju.

0,06 €
0,09 €
0,10€
0,13 €
0,11 €
0,14 €

2,00 €
0,10€

0,10 €
0,15€

Priloha ¢. 2

3. Informacia, poskytnutie ktorej sthrnné naklady neprekrodia sumu 3,00 €, sa

nespoplatiuju.

4. Uhrada nakladov sa ur¢i ako stcet nakladov v bode 1. tohto sadzobnika. Ziadatel’ mdze
uhradit’ nédklady poStovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom na ucet alebo v

hotovosti do pokladne.
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Priloha ¢. 3
Reg. znacka: ..........cooveeeviienieeiien,

V Brezovej pod Bradlom diia .........cccoecvenieenene.

ROZHODNUTIE

Primator mesta ako prislusny spravny organ podla § 13 zdk. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie informécie

ZAAAALETA .o e e oo er s ZOANA oo
rozhodol takto:

Podrla §18 ods. 2 s pouzitim § 8 zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a
o zmene a doplneni niektorych inych zdkonov v platnom zneni Vam pozadovanil informaciu

odmieta spristupnit’.

Odovodnenie:

Vami poZadovand informéacia je v stlade s pravnymi predpismi oznacena:

(konkretizovat: utajovana skuto¢nost’ podl'a zakona o ochrane utajovanych skutoCnosti, je
predmetom bankového tajomstva podla zdkona o bankach, je danovym tajomstvom podla
zékona o sprave dani a poplatkov, ...).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu je mozné podat’ odvolanie do 15 dni odo diia jeho dorucenia
primatorke mesta Brezova pod Bradlom prostrednictvom Mestského uradu Brezova pod
Bradlom, Nam. gen. M. R. Stefanika 1, 906 13 Brezova pod Bradlom.

Rozhodnutie je preskimatelné v sidnom konani, az po vycCerpani riadneho opravného
prostriedku.

Podpis veduceho organiza¢ného ttvaru



