Zasady kontrolnej ¢innosti v podmienkach samospravy mesta Brezova pod Bradlom

Mestské zastupitel'stvo v Brezovej pod Bradlom v stlade s § 18e zdkona SNR ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

schvaluje

na zabezpeCenie kontrolnej Cinnosti tieto Zasady kontrolnej c¢innosti v podmienkach
samospravy mesta Brezova pod Bradlom (d’alej len ,,Zasady*).

Prva cast’
Kontrolna pésobnost’

Cl 1
Zakladne ustanovenia

Zasady upravuji zakladné pravidla, ciele a spdsob kontroly vykonédvanej podla osobitnych
pravnych predpisov (napr. zékon. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, zdkon €. 502/2001 Z.z.
o finan¢nej kontrole a vnutornom audite, zékon ¢. 10/1996 Z.z. o kontrole v §tatnej sprave v
platnom zneni) pri nakladani s verejnymi prostriedkami a pri sprave majetku mesta Brezova
pod Bradlom (d’alej len ,mesto”) a majetku §tatu, zvereného do spravy mesta a ¢innosti
spojenych s takouto spravou v pdsobnosti samospravy mesta, na zaklade uzneseni Mestského
zastupitel'stva v Brezovej pod Bradlom (d'alej len ,,MsZ*) a rozhodnuti primatora mesta.

I

2)

ClL2
Obsah a zameranie kontrolnej ¢innosti

Kontrolnou ¢innostou sa rozumie kontrola zadkonnosti, U¢innosti, hospodarnosti
a efektivnosti pri hospoddreni a nakladani s verejnymi prostriedkami, majetkom
amajetkovymi prdvami mesta, ako aj s majetkom, ktory mesto vyuzZiva podla
osobitnych predpisov. Dalej kontrola prijmov a vydavkov rozpoétu mesta, finanéna
kontrola', kontrola vybavovania staZnosti’ a peticii’, ako aj kontrola dodrZiavania
veobecne zdvéznych pravnych predpisov, vratane nariadeni mesta, kontrola plnenia
uzneseni MsZ, kontrola vnutornych riadiacich a organizaénych noriem a kontrola
plnenia d’alSich uloh ustanovenych osobitnymi predpismi (napr. §19 zakona NR SR
¢.583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy, v zneni neskorsich
predpisov).
Kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti, ktorymi sa v stlade so zdkonom a osobitnymi
predpismi overuje:
a) dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami,
b) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti pri nakladani s verejnymi
prostriedkami,
c) dostupnost, spravnost auplnost informacii o vykondvanych finanénych
operacidch s verejnymi prostriedkami,
d) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych kontrolou a na
odstranenie pri¢in ich vzniku.

! Z&kon ¢.502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite
? Z&kon €.152/1998 Z.z. o staznostiach
* Zéakon ¢.85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni zdkona &.242/1998 Z.z.
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3) Kontrole podla tychto Zasad nepodliehaju rozhodnutia vydané v spravnom konani*
a rozhodnutia $tatnych organov. Zasady neupravuju kontrolu, ktord Mesto Brezova
pod Bradlom, Mestska policia a Mestsky hasi¢sky zbor vykonavaju voci pravnickym
a fyzickym osobam na uzemi mesta Brezova pod Bradlom nepodriadenym alebo
neriadenym mestom. Pdsobnost tychto orgdnov vo vykone kontroly, upravena
osobitnymi predpismi, nie je tymito Zasadami dotknuta.

4) Vnutornu kontrolu vymedzeni osobitnymi predpismi avsulade so svojimi
organizaénymi poriadkami vykonavaju riadiaci pracovnici ako neoddelitent sucast
riadenia pracovnych ¢innosti na vSetkych stuprioch:

a) Mestského uradu v Brezovej pod Bradlom (d’alej len L MsU*),
b) rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom.
Takato kontrolna ¢innost sa neriadi podl'a tychto Zésad.

(3
Kontrolné organy

1) Kontrolu plnenia uloh v pdsobnosti Mesta vymedzenych zdkonom SNR ¢.369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, vykonavaju tieto organy Mesta:
a) Mestské zastupitel'stvo v Brezovej pod Bradlom (d’alej ,,MsZ*),
b) poslanci MsZ,
¢) primator mesta,
d) mestska rada pri MsZ (d’alej len ,,MsR")
e) hlavny kontrolor mesta,
f) komisie zriadené MsZ.

Cl. 4
Subjekty kontroly

F 1) Kontrolovanymi subjektmi podla tychto Zasad si:
' ’ a) MsU,
b) rozpoctove a prispevkové organizécie zriadené mestom,
¢) pravnické osoby, v ktorych ma mesto majetkovli ucast a iné osoby, ktoré
nakladaji s majetkom mesta, alebo ktorym bol majetok mesta prenechany na
_ uzivanie, a to v rozsahu dotykajicom sa tohto majetku,

- - d) osoby, ktorym boli poskytnuté z rozpo¢tu mesta ucelové dotacie alebo ndvratné
finan¢né vypomoci podla osobitného predpisu’ v rozsahu nakladania s tymito
prostriedkami,

e) obyvatelia mesta a vSetky ostatné subjekty, ktorym zakon alebo nariadenie
mesta (VZN) urcuju povinnosti vo¢i mestu.

CL5
Kontrolna cinnost’ mestského zastupitelstva

1) MsZ vykondva kontrolnii ¢innost najmd tym, Ze kontroluje plnenie uloh
vyplyvajicich zo zakonov, vSeobecne zavidznych nariadeni mesta, uzneseni MsZ,
prerokovanim sprav o vysledkoch kontrol hlavného kontroléra a prerokivanim

* Zakon €.71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)
* Zakon NR SR ¢.583/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach tizemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov
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podkladovych materialov spracovanych Gtvarmi MsU a organizdciami zriadenymi
orgdnmi mesta.

MsZ podla tychto Zasad kontroluje najmd plnenie vSetkych zakladnych uloh
vyplyvajucich z § 11, ods. 4, zdkona ¢.369/1990 Zb. v zneni neskorsSich predpisov.
MsZ vykondava kontrolnu ¢innost’ predovietkym prostrednictvom hlavného kontroléra,
odbornych komisii MsZ a MsR.

MsZ prijima opatrenia na odstranenie nedostatkov, ktoré zistilo kontrolnou ¢innost'ou,
a to formou uzneseni.

Na vykonanie konkrétnej kontrolnej tlohy mdze MsZ zriadit docasnii komisiu z
poslancov a pripadne d’al$ich prizvanych odbornikov.

CL6
Kontrolna c¢innost' poslancov

Poslanci MsZ uskuto¢niuji kontrolni ¢innost' prostrednictvom zasadnuti MsZ ako
¢lenovia MsR alebo ako ¢lenovia odbornych komisii, pripadne jednotlivo na zéklade
uzneseni MsZ alebo MsR a uplatiovanim svojich opravneni vymedzenych v § 25,
ods. 3, zdkona ¢.369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

Poslanec je oprdavneny zucastiiovat' sa na previerkach, kontrolach a na vybavovani
st'aznosti, peticii a inych podani, ktoré uskutoénuju iné kontrolné organy mesta. Ucasti
sa moze dozadovat’ sam, alebo ju mdze prijat’ na zaklade prizvania inym orgdnom
kontroly v meste.

L7
Kontrolna ¢innost' primatora

Primator osobne alebo prostrednictvom poverenej osoby kontroluje Cinnost’, ktorej
vykon mu do jeho pdsobnosti bol zvereny zakonom alebo inou prdvnou normou.
Kontrolna ¢innost’ primatora ma charakter riadiacej ¢innosti a nevztahuji sa na fu
Zasady.

Kontrola vykonané podla ods. I, je stcastou rladzaceJ ¢innosti primatora. Opatrema
na odstranenie nedostatkov ur¢i primator v ramci svojej kompetencie.

Primator moéze poziadat hlavného kontroléora o vykonanie kontroly. Ak hlavny
kontrolér na zaklade poziadavky zaéne kontrolu, informuje o tom najblizsie zasadnutie
MsZ.

CL8
Kontrolna c¢innost MsR

MsR je iniciativnym, vykonnym a kontrolnym orgdnom MsZ (§ 14 zdkona ¢.369/1990
Zb. v zneni neskorSich predpisov). Vykondva kontrolu samospravnych ¢innosti na
zéklade uzneseni uloZenych jej MsZ alebo vlastnych uzneseni. O vysledku kontroly
uzneseni ulozenych MsZ informuje na zasadnuti MsZ. V pripade zistenia nedostatkov
navrhuje opatrenia na ich odstranenie.

Na vykon osobitnej kontroly méze MsR ustanovit’ z vlastnych ¢lenov skupinu, ktord
sa pri vykone kontroly riadi Zasadami.

MsR méze v zavaznych pripadoch poziadat MsZ alebo primatora o vykonanie
kontroly hlavnym kontrolérom.



CL9
Kontrolna cinnost komisii zriadenych MsZ

1) MsZ zriad'uje odborné komisie ako svoje stale alebo do¢asné poradné, iniciativne a
kontrolné organy. ZloZenie, ulohy, pdsobnost a spdsob ukoncenia ¢innosti komisii
vymedzuje MsZ (§ 15 zékona ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorSich predpisov).

2) Komisie sa v ramci svojej kontrolnej funkcie, v oblastiach a na usekoch, pre ktoré boli
zriadené, podiel'aji na vykone kontroly sledovanim najmé realizacie uzneseni MsZ,
dodrziavania nariadeni mesta a vybavovania st'aznosti, peticii a podnetov obyvatel'ov
mesta.

3) Na vykon konkrétnej kontrolnej ilohy mézu komisie ustanovit' osobitni skupinu a na
posudenie odbornych otdzok mézu komisie prizyvat odbornikov z praxe.

DRUHA CAST
Kontrolna ¢innost’ hlavného kontrolora

CL 10
Hlavny kontrolor

Postavenie a ulohy hlavného kontroléra upravuje § 18 az § 18g zdkona ¢.369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

Cf g1
Posobnost hlavneho kontrolora

1) Hlavny kontrolér podla § I8 zakona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov vykondva kontrolu zékonnosti, uéelnosti, hospodéarnosti a
efektivnosti pri hospodareni a nakladani s verejnymi prostriedkami, majetkom a
majetkovymi pravami mesta, kontrolu prijmov a vydavkov mesta, naslednt finan¢ni
kontrolu, kontrolu vybavovania staznosti a peticii, ako aj kontrolu dodrziavania
vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, vratane nariadeni mesta, kontrolu plnenia
uzneseni MsZ, kontrolu dodrZiavania internych predpisov mesta a kontrolu d’alSich

. uloh ustanovenych osobitnymi predpismi (napr. § 19 zdkona NR SR ¢. 583/2004 Z.z.
o rozpoétovych pravidlach izemnej samospravy, v zneni neskorsich predpisov). Dalej
kontrolu nakladania s pohladdvkami a inymi majetkovymi prdvami a zavizkami
mesta, kontrolu uplatiiovania a vymahania dani, poplatkov a pokut, ktoré st prijmom
rozpo¢tu mesta, kontrolu pouzitia vynosov z dobrovolnych zbierok a inych prijmov
mesta, kontrolu pravnickych osob, v ktorych ma mesto majetkovi Gcast’ a inych oséb,
ktoré nakladaji s majetkom mesta, alebo ktorym bol majetok mesta prenechany na
uzivanie, a to v rozsahu, dotykajiicom sa tohto majetku, kontrolu osdb, ktorym boli
poskytnuté z rozpoctu mesta ucelové dotacie alebo navratné finanéné vypomoci, ¢i
nendvratné finanéné vypomoci podla osobitného predpisu® v rozsahu nakladania s
tymito prostriedkami a kontrolu obyvatelov mesta a vSetkych ostatnych subjektov,
ktorym zékon alebo nariadenie mesta uruju povinnosti vo¢i mestu.

2) Kontrole hlavného kontroléra mesta podliehaju subjekty kontroly vymenované podla
Cl. 4 tychto Zasad.

§ Zdkon NR SR ¢.583/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov




\

3) Hlavny kontrolér pri vykone kontrolnej ¢innosti postupuje podl'a Zakladnych pravidiel
kontrolnej ¢innosti uvedenych v $tvrtej Casti tychto Zasad.

4) Hlavny kontrolér vykonava kontrolnt &innost nezavisle od MsU a organizacii
zriadenych MsZ. Vykon kontroly nariad’uje hlavnému kontrolérovi MsZ uzneseniami,
ktoré je povinny vykonat.

5) Do pdsobnosti hlavného kontroléra d’alej patri aj kontrola a metodické usmerfiovanie
vykonu vnitornej kontroly rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii zriadenych MsZ
pri vyuzivani finanénych prostriedkov a nakladani s majetkom vlastnym a zverenym
mestom.

6) Hlavny kontroldr je opravneny nahliadat’ do dokladov a inych dokumentov v rozsahu
vykonavanej kontrolnej ¢innosti.

7) Hlavny kontrolér sa zG€astiuje na zasadnutiach MsZ a MsR s hlasom poradnym. Ma
pravo ucasti na rokovaniach odbornych komisii zriadenych MsZ, na rokovaniach
organov mesta, MsU, ako aj na rokovaniach riadiacich orgédnov organizacii zriadenych
MsZ.

8) Hlavny kontrolér vypracovava a predklada MsZ:

a) odborné stanoviskd k navrhu a zmenam rozpoctu mesta a k zavere¢nému uctu
mesta pred jeho schvalenim v MsZ,

b) raz za Sest’ mesiacov ndvrh planu kontrolnej ¢innosti, ktory musi byt' najneskor
15 dni pred rokovanim MsZ zverejneny spdsobom v meste obvyklym,

¢) raz ro¢ne spravu o kontrolnej ¢innosti, a to do Sest'desiatich dni po uplynuti
kalendarneho roka,

d) stanoviska k sprave o plneni uzneseni MsZ, ako aj stanoviska k sprave o plneni
uzneseni MsR, ak ho o to poZiada MsZ, pripadne iné spravy, stanoviska alebo
analyzy podl'a poziadaviek MsZ.

9) Vysledky kontroly predkladd hlavny kontrolér priamo MsZ, v neodkladnych
pripadoch informuje primatora mesta.

10) Hlavny kontrolor vedie evidenciu prijatych staznosti a peticii, sleduje uroveni ich
vybavenia podla vydanej vnutornej smernice mesta ,,Zasady postupu pri prijimani,
evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych
0sOb a postup pri vybavovani peticii v podmienkach samospravy mesta Brezovéa pod
Bradlom.* :

1) Hlavny kontroldér spolupracuje s prislusnymi $tatnymi organmi vo veciach kontroly
hospodérenia s prostriedkami pridelenymi mestu zo S$titneho rozpodtu alebo zo
Strukturdlnych fondov Eurdpskej tnie.

12) Ak zo zadania kontrolnej tlohy alebo zisteni pri vykone kontroly vyplynie potreba
d'aldieho odbornika, okrem zamestnancov MsU, moze hlavny kontrolér poZziadat
primatora zaradenie takejto osoby do kontrolnej skupiny (prizvana osoba). Zaroveri
dohodne vysku a spdsob jej odmenovania a pisomne ju poveri kontrolnou tlohou.
Odo6vodnenie takéhoto postupu predklada hlavny kontrolér MsZ.

TRETIA CAST
Finanéna kontrola

¢l 13
Vieobecné ustanovenia
) Finan¢nou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zédkonom NR
SR ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite, ako aj osobitnymi
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predpismi (napr. zadkon ¢.583/2004 Z.z. o rozpo¢tovych pravidlach Uzemnej
samospravy, zakon ¢. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy), overuje
najmaé:

a) splnenie podmienok na poskytnutie finan¢nych prostriedkov,

b) dodrziavanie v3eobecne zdvdznych pravnych predpisov pri hospodareni s
finan¢nymi prostriedkami,

¢) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a uéinnosti pri hospodéreni s
finan¢nymi prostriedkami,

d) na ucely finan¢ného riadenia dostupnost, spravnost’ a tplnost’ informécii o
vykondvanych finanénych operacidch a o hospodareni s finanénymi
prostriedkami,

e) splnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finanénou
kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku.

Finanéné prostriedky mesta st tvorené verejnymi prostriedkami (prostriedky Statneho
rozpo¢tu, Statnych fondov, prostriedky Eurdpskych spolocenstiev ... ) a vlastnymi
prostriedkami (podiely na priamych daniach, vynos dane z nehnutelnosti, vynosy
miestnych dani a poplatkov, nedanové prijmy z ¢innosti a vlastnictva majetku, odvody
a penale, vynosy z prostriedkov mesta...).
Cielom financ¢nej kontroly je zabezpecCit':

a) hospodarny, efektivny a uéinny vykon verejnej spravy,

b) dodrziavanie vSeobecne zavdaznych pravnych predpisov kontrolovanym
subjektom pri hospodareni s finan¢nymi prostriedkami,

¢) dodrziavanie hospodéarnosti, efektivnosti a uc€innosti pri hospodareni s
finanénymi prostriedkami,

d) v&asné a spolahlivé informovanie primatora, vediicich zamestnancov MsU a
riaditelov rozpoc¢tovych a prispevkovych organizécii, zriadenych mestom, o
arovni hospodarenia s finanénymi prostriedkami mesta, pripadne s finan€nymi
prostriedkami rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii a o vykonanych
finan¢nych operaciach.

Finanéna kontrola sa vykondva ako predbezna finan¢na kontrola, priebezna financna
kontrola a nasledné finan¢na kontrola.

Naslednu finanént kontrolu vykonava hlavny kontrolér. Pri vykone kontroly sa riadi
tymito Zasadami. '

Primator v postaveni orgdnu verejnej spravy a riaditelia rozpo€tovych a prispevkovych
organizdcii zriadenych mestom st v rozsahu pdsobnosti zverenej zdkonom zodpovedni
za:

a) vylacenie zdsahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov poverenych
vykonavanim finan¢nej kontroly,

b) vytvéranie, zachovéavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a financnej
kontroly,

¢) prijatie opatreni zabezpeCujicich napravu nedostatkov zistenych finan¢nou
kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku,

d) ur¢enie zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené financnou
kontrolou a uplatnenie opatreni vo¢i nim, napr. podl'a Zakonnika prace.

ClL 14
Predbezna a priebezna financna kontrola

Pre realizaciu predbeZnej a priebeznej finanénej kontroly v meste sa primerane pouZiji
ustanovenia zékona ¢. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite za G¢elom



vytvorenia funk&ného kontrolného systému mesta a systematickeého overovania
pouzivania verejnych prostriedkov v sulade s pravnymi predpismi 2 stanovenymi
pravidlami. Podrobnosti vykonavania predbeznej a priebeznej kontroly upravi vnutorny
predpis.

Cl I3
Nasledna financnd kontrola

1) Néaslednou finanénou kontrolou sa v meste overuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad so veobecne
zavidznymi pravnymi predpismi a vnatornymi aktmi riadenia, so zameranim na
dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a aéinnosti pri hospoddreni s
finanénymi prostriedkami,

b) vykonanie predbeznej finanénej kontroly a dodrzanie postupu pri vykone
priebeznej finanéne] kontroly,

¢) splnenie opatreni prijatych na néapravu nedostatkov zistenych finanénou
kontrolou a odstranenie pri€in ich vzniku.

2) Naslednu finan¢énl kontrolu vykona hlavny kontrolor na zaklade pisomného poverenia
primatora.

3) Pri vykonavani naslednej finan¢nej kontroly sa vykon kontroly uskutoéni v zmysle
tychto Zasad.

4) Vystupom naslednej finanénej kontroly je zdznam alebo sprava o vysledku finanéne;j
kontroly podl'a osobitneho predpisu’.

STVRTA CAST
Zakladné pravidla kontrolnej ¢innosti

Cl. 16
Obsah a zameranie kontrolnej ¢innosti

1) Zékladné pravidla kontrolnej &innosti v podmienkach mesta (dalej len "Pravidla") sa
vztahuji na cinnost kontrolnych organov mesta (Cl. 3 Zasad), poverené osoby a
prizvané osoby (CL. 11, ods. 13 Zasad), d’alej uvadzané ako "osoby vykonavajuce
kontrolu".

2) Obsah a zameranie kontrolnej €innosti osobam vykonavajicim kontrolu v rozsahu ich
posobnosti uréuje Cl. 2 tychto Zasad.

3) Kontrolnou ¢innostou sa zistuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad so vSeobecne
zéviznymi pravnymi predpismi, uzneseniami MsZ a vnitornymi riadiacimi a
organiza&nymi normami,

b) pri¢iny zistenych nedostatkov a ich $kodlivé nasledky,

¢) zodpovednost kontrolovanych subjektov a ich zamestnancov za zistené
nedostatky.

4) Kontrolu m6zu vykonavat kontrolné organy samospravy mesta (C1.3 Zasad) na
zaklade uzneseni MsZ. Poverené osoby a prizvané osoby vykondvaju kontrolu na
zéklade pisomného poverenia primatora, alebo hlavného kontroléra na vykonanie
konkrétnej kontrolnej ulohy.

7 Zakon €.502/2001 Z.z.

g2



5) Pri vykone kontroly st osoby vykonavajlce kontrolu povinné postupovat’ tak, aby
neboli dotknuté prava a pravom chranené zaujmy kontrolovanych subjektov.

CLI7
Predpojatost

1) Osoby vykonavajice kontrolu, ktorym su zndme skutoCnosti zakladajice pochybnosti
o ich nepredpojatosti so zretefom na ich vztah k predmetu kontroly alebo ku
kontrolovanym subjektom, su povinné tieto skuto¢nosti pisomne oznamit’ najneskor
do zacatia kontroly hlavnému kontrolorovi.

2) Pri zacati kontroly v kontrolovanom subjekte méze jeho Statutdrny orgéan podat
pisomné ndmietky hlavnému kontrolérovi voéi osobam vykonévajicim kontrolu s
uvedenim dovodu, ak ma pochybnosti o ich nepredpojatosti. Podanie namietok nema
odkladny u€inok.

3) Osoby vykonavajlce kontrolu, proti ktorym podal kontrolovany subjekt namietky
zakladajtice pochybnosti o ich nepredpojatosti, si opravnené vykonat’ pri kontrole len
také ukony, ktoré nedovol'uju odklad.

4) Hlavny kontrolér je povinny rozhodnut’ o ndmietkach najneskor do troch pracovnych
dni od ich uplatnenia a pisomne oboznamit' s tymto rozhodnutim toho, kto ndmietky
uplatnil. Na rozhodovanie o nepredpojatosti sa nevztahuji vSeobecne pravne predpisy
o spravnom konani®. V pripade namietok vo¢i hlavnému kontrolérovi rozhoduje MsZ.

Cl 18
Opravnenia a povinnosti 0séb vykondvajiicich kontrolu

1) Osoby vykonavajice kontrolu st pri vykone kontroly opravnené v nevyhnutnom
rozsahu najma:

a) vstupovat' do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravnych prostriedkov alebo
na pozemky kontrolovanych subjektov, ak sa pouzwaju na zabezpecenie uloh
vo verejnom zAujme alebo bezprostredne stvisia s predmetom kontroly alebo
vstupovat’ do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo vykondvanie ingj
hospodérskej ¢&innosti a je to nevyhnutné na plnenie uloh kontroly
Nedotknutel'nost’ obydlia nesmie byt dotknutd vykonom tohto opravnenia’,

b) vyzadovat od kontrolovaného subjektu a jeho zamestnancov, aby im v ur¢enej
lehote poskytovali doklady', iné pisomnosti, zdznamy dét na pamétovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni a ostatnych
informécii potrebnych na vykon kontroly. Pri vyZziadani veci a informécii
obsahujucich utajované skuto¢nosti je potrebné dodrziavat' postup ustanoveny
v osobitnych predpisoch'!,

¢) odoberat aj mimo priestorov kontrolovaného subjektu origindly dokladov,
zaznamy dat na pamitovych médiach prostriedkov vypoétovej techniky, ich
vypisy a ostatné informécie, ktorych vydanie nie je vSeobecne zavdznym
pravnym predpisom zakadzané a ktoré si potrebné na zabezpecenie dokazov,
vratane inych materidlov nevyhnutnych na dalsie ikony suvisiace s kontrolou,

d) vyzadovat su¢innost kontrolovaného subjektu a jeho zamestnancov potrebnu
na vykonanie kontroly. Od pravnickych osob a fyzickych o0s6b moZno

¥ Zakon ¢. 71/1967Zb. o spravnom konani /Spravny poriadok/

°Cl. 21 ods. 1 Ustavy Slovenskej republiky

1" Zakon ¢.563/1991 Zb. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov

"' §3 zékona ¢€.241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti v zneni neskor$ich predpisov
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e)
f)

sucinnost’ vyzadovat v nevyhnutnom rozsahu len vtedy, ak nemozno ucel
kontroly dosiahnut’ inak a len s ich suhlasom. Su¢innost’ nemozno vyZadovat,
ak by tym bol ohrozeny Zivot alebo zdravie osdb, alebo ak by bola porusena
zdkonom ustanovend povinnost mléanlivosti, priCom kontrolovany subjekt
nebol opravnenym organom zbaveny povinnosti ml¢anlivosti,

poZadovat’ pisomné vyjadrenie zodpovednej osoby zistovanim na mieste,
vykonat' d’alsie potrebné opatrenia na zabezpe€enie G¢inného a objektivneho
vykonu kontroly.

2) Osoby vykondvajlce kontrolu st pri vykone kontroly povinné:

a)

b)

c)
d)

€)

g
h)

i)
k)

oznamit' vopred kontrolovanému subjektu predmet, ucel a termin zalatia
kontroly a preukazat sa svojim oprdvnenim na vykonanie kontroly spolu s
preukazom totoznosti, prifom je potrebné tak urobit najneskdr pri zacati
kontroly, ak by oznamenie pred za¢iatkom kontroly mohlo viest’ k zmareniu
ucelu kontroly,

vydat’ kontrolovanému subjektu potvrdenie o odobrati originalov dokladov,
inych pisomnych dokumentov a materidlov mimo priestorov kontrolovaného
subjektu a zabezpedit' ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poskodenim a
zneuzitim. Ak tieto veci nie su potrebné na d’alsi vykon kontroly alebo na iné
konanie podl'a osobitnych predpisov'?, si povinné vratit' ich tomu, komu boli
odobraté,

oznamit podozrenie z trestnej ¢innosti organom &innym v trestnom konani® a
iné skutoénosti orgdnom prislusnym podla osobitnych predpisov',

oboznamit’ vediuceho kontrolovaného subjektu a zodpovednych zamestnancov
so spravou o vysledkoch kontroly (d'alej len "sprava") pred jej prerokovanim a
vyziadat’ od nich v ur¢enej lehote pisomné vyjadrenia ku kontrolnym zisteniam
uvedenym v spréave,

preverit opodstatnenost’ namietok ku kontrolnym zisteniam uvedenym v
sprave a zohl'adnit' opodstatnené ndmietky v dodatku k sprave a oboznamit’ s
nim vediceho kontrolovaného subjektu a zodpovednych zamestnancov,
oznamit pisomne neopodstatnenost namietok veducemu kontrolovaného
subjektu a zodpovednym zamestnancom najneskor do terminu prerokovania
spravy, ;
prerokovat’ spravu s veducim kontrolovaného subjektu a zodpovednymi
zamestnancami, ktorych sa kontrolné zistenia tykaju,

v zapisnici o prerokovani spravy (dalej len "zapisnica") uloZit' vedicemu
kontrolovaného subjektu, aby v ur¢enej lehote po ukonceni kontroly predlozil
osobam vykondvajicim kontrolu opatrenia prijaté na odstranenie zistenych
nedostatkov, pri¢in ich vzniku a v uréenej lehote predlozil aj pisomnt spravu o
ich splnent,

odovzdat spravu alebo zdznam o vysledku kontroly, ako aj zéapisnicu
veducemu kontrolovaného subjektu,

spracovat’ spravu o vysledku kontroly aj s ndvrhom uzneseni pre najblizSie
rokovanie MsZ, kde ju prezentovat’,

zachovavat’ ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone
kontroly, ak ich od tejto povinnosti pisomne neoslobodi ten, v zdujme koho
tuto povinnost’ maju, alebo vo verejnom zdujme primator mesta, tym nie je

1

% napr. zakon SNR ¢&. 511/1992 Zb. o spréve dani a poplatkov a o zmenach v sustave uzemnych finanénych

organov, v zneni neskorgich predpisov
'3 zékon &. 301/2005 Z.z. Trestny poriadok, v zneni neskorsich predpisov
" zakon SNR ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov
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dotknutd povinnost zachovavat’ mléanlivost o utajovanych skuto¢nostiach
podl'a osobitného predpisu .

€T 19
Opravnenia a povinnosti kontrolovanych subjektov

1) Vedtci kontrolovanych subjektov st opravneni:

a) vyzadovat od osob vykonavajucich kontrolu preukdzanie sa svojim
opravnenim na vykonanie kontroly spolu s preukazom totoznosti,

b) pisomne sa vyjadrit' ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave, v lehote
urcenej osobami vykonavajicimi kontrolu,

¢) vyzadovat od osdb vykonavajucich kontrolu potvrdenie o odobrati originélov
dokladov, zdznamov déat na pamétovych médidch prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov a ostatnych informdcii potrebnych na vykon kontroly,

d) vyZzadovat od os6b vykondvajucich kontrolu odovzdanie spravy.

2) Kontrolovany subjekt je povinny:

a) utvarat’ vhodné podmienky na vykonanie kontroly a zdrzat’ sa konania, ktoré
by mohlo ohrozit’ jej riadny priebeh,

b) obozndmit pri zacati kontroly osoby vykondvajuce kontrolu s bezpe€nostnymi
predpismi, ktoré sa vzt'ahuju na priestory kontrolovaného subjektu,

¢) umoznit osobam vykonavajicim kontrolu vstup do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok alebo do obydlia, ak sa
pouziva aj na podnikanie alebo vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti,

d) predlozit v lehote urfenej osobami vykondvajucimi kontrolu vyZiadané
doklady a vyjadrenia, vydat im na ich vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich
Gplnosti, poskytnut' informacie o predmete kontroly a poskytnat suéinnost’
potrebnu na riadny vykon kontroly,

e) zucastnit sa na poziadanie 0sdb vykonéavajicich kontrolu prerokovania spravy,

-f) prijatt v urCenej lehote opatrenia na odstranenie nedostatkov zistenych
kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku,

g) predlozit osobam vykondvajucim kontrolu pisomnt spravu o splneni opatreni
prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych kontrolou a o odstraneni pri¢in ich
vzniku, o ureni zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené kontrolou
a o uplatneni opatreni voéi nim podla osobitného predpisu'®.

Cl. 20
Vysledok kontroly

1) O kontrolnych zisteniach osoby vykonavajice kontrolu vypracuji spravu, ¢iastkova
spravu o vysledku kontroly (dalej len "Ciastkova sprava"), priebezni spravu o
vysledku kontroly (dalej len "priebeznad sprava"), dodatok k sprave a zdznam o
vysledku kontroly (d’alej len "zdznam").

2) Ciastkova sprava, priebezna sprava a dodatok k sprave su siiéastou spravy.

** zékon &. 215/2004 z.z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov
' Napr. Zakonnik préce

10



)

2)

3)

[)

2)

)

2)

ClL 21
Sprava

O vysledku kontroly vypraciivaji osoby vykondvajice kontrolu sprdvu, ak sa
kontrolou zisti porusenie vSeobecne zavdzného pravneho predpisu alebo uznesenia
MsZ a tychto Zasad.

Sprava obsahuje najmé:

a) oznacenie kontrolného orgénu,

b) mena a priezviska oséb vykonavajucich kontrolu,

¢) oznacenie kontrolovaného subjektu,

d) predmet kontroly,

e) kontrolované obdobie,

f) miesto a ¢as vykonania kontroly,

g) Uplny popis kontrolnych zisteni, oznaCenie vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov, ktoré boli porusené, dokladov a pisomnosti, preukazujucich
spravnost’ kontrolnych zisteni,

h) zoznam priloh, ktoré tvoria najmd doklady a pisomnosti vztahujice sa k
predmetu kontroly,

i) datum vyhotovenia spravy,

j) podpisy 0s6b, vykonavajucich kontrolu,

k) datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou a stanovenie lehoty
na podanie ndmietok ku kontrolnym zisteniam,

I) pisomné potvrdenie o prevzati spravy kontrolovanym subjektom.

Sucastou spravy je aj pripadné vyjadrenie vediceho kontrolovaného subjektu a
vyjadrenia zodpovednych zamestnancov ku kontrolnym zisteniam, ako aj Ciastkova
sprava, priebezna sprava a dodatok k sprave, ak boli vypracované a d’alie pisomnosti
a materialy potvrdzujace kontrolné zistenia.

.
Ciastkova sprava

Ciastkova sprava sa vypracuva, ak :
a) je nutné bez zbyto¢ného odkladu prijat opatrenia na napravu nedostatkov
zistenych kontrolou,
b) kontrolu vykonéavaju spoloéne viaceré kontrolné organy,
c) kontrola sa vykondva vo viacerych vnutornych organizaénych jednotkach
kontrolovaného subjektu,
d) kontrolné zistenia odévodnene nasvedCuji tomu, Ze bol spachany trestny ¢in,
priestupok alebo iny spravny delikt.
Na nalezitosti ¢iastkove]j spravy sa primerane vztahuje Cl. 21 tychto Zasad.

Cl.23
Priebeznd sprava

Priebeznd. sprdva sa vypracuva, ak sa vykonala kontrola na mieste za pritomnosti
povereného zastupcu kontrolovaného subjektu z dovodu, Ze objektivny stav
kontrolovanych skuto¢nosti nebolo mozno overit z dokladov a pisomnosti
predloZenych kontrolovanym subjektom.

Na naleZitosti priebeznej sprévy sa primerane vztahuje Cl. 21 tychto Zasad.
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Cl. 24
Dodatok k sprave

1) Dodatok k sprave sa vypracuva, ak proti kontrolnym zisteniam, uvedenym v sprave
pisomne podal kontrolovany subjekt v lehote urcenej kontrolnym orgdnom
opodstatnené namietky.

2) Na nélezitosti dodatku k sprave sa primerane vztahuje Cl. 21 tychto Z4sad.

€L 25
Zaznam

1) Zaznam sa vypracuva, ak kontrolny organ nezisti nedostatky.
2) Na ndlezitosti zdznamu sa primerane vzt'ahuje Cl. 21 tychto Zasad.

Cl 26
Ukoncenie kontroly

1) Kontrola je ukonéena diiom prerokovania spravy, ak kontrola zistila nedostatky alebo
diom oboznamenia kontrolovaného subjektu so zdznamom, ak kontrola nezistila
nedostatky.

2) Kontrola sa povazuje za skonenu aj vtedy, ak sa kontrolovany subjekt odmietne
oboznamit’ so spravou, pisomne sa k nej nevyjadri alebo odmietne podpisat’ zapisnicu.
Tieto skuto¢nosti sa uvedi v zapisnici.

3) Kontrolny organ je povinny o prerokivani vysledku kontroly (Cl. 20 tychto Zasad)
vypracovat zapisnicu, ktord obsahuje najma:

a) datum oboznamenia kontrolovaného subjektu s vysledkom kontroly,

b) datum prerokovania vysledku kontroly, mend zamestnancov kontrolného
organu a zastupcov kontrolovaného subjektu pritomnych na prerokovani
vysledku kontroly a ich podpisy,

¢) uloZenie povinnosti v urCenej lehote prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov
zistenych kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku,

d) uloZenie povinnosti predlozit’ kontrolnému orgdnu pisomnud spravu o splneni
opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych kontrolou a o odstraneni
pri¢in ich vzniku a o uplatneni opatreni podl'a osobitného predpisu'’,

e) potvrdenie kontrolovaného subjektu o vrateni odobratych dokladov, pisomnosti

_ a zdznamov.

4) Sprava, pripadne zaznam o vysledku kontroly sa uchovavaju po skonceni kontroly v

sulade s osobitnymi predpismi'®.

PIATA CAST
Osobitné ustanovenia

CL27
Prizvané osoby
Kontrolny orgdn méZe na vykonanie kontroly prizvat zamestnancov inych organov
verejnej spravy alebo inych pravnickych osdb alebo fyzické osoby s ich stihlasom, ak je to
oddvodnené osobitnou povahou, pripadne vyznamom kontrolnej tilohy. Inym pravnickym

' Napr. Zékonnik préace
1 Zakon ¢. 332/1992 Zb. o archivnictve v zneni neskorsich predpisov
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osobam alebo fyzickym osobam za ich Gi¢ast’ na kontrolnej ulohe patri odmena, dohodnuta
s primatorom mesta pri zacati kontroly.

Cl 28
Spoluprdca kontrolnych organov

1) Kontrolné orgdny v rozsahu svojej posobnosti pri vykone kontrolnej ¢innosti
vzdjomne spolupracuju, vratane vykondvania spolo¢nych kontrolnych dloh a
poskytuju si navzdjom informdcie, suvisiace s kontrolnou ¢innost'ou.

2) Kontrolné organy upozoriiuji prislusné organy na nedostatky, zistené kontrolou,
ktorych rieSenie patri do posobnosti tychto organov.

SIESTA CAST
ZAavereéné ustanovenia

CL 29

Tieto Zasady boli schvalené Mestskym zastupitel'stvom v Brezovej pod Bradlom
uznesenim ¢&. 9/08, dia 14.2.2008 a nadobudaji uéinnost diiom schvalenia.

Dot /

JUDr. Anna Dankova
primatorka mesta

V Brezovej pod Bradlom 14.2.2008
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